DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

Tel/fax : 047/581-275
mob:091/3581275

E-mail; kontakt@dv-josipdol.hr
Web-stranica: www.dv-josipdol.hr

SIGURNOSNO-ZASTITNI I PREVENTIVNI
PROGRAM

DJECJEG VRTICA JOSIPDOL

a0,
- |.' | £

Josipdol, srpanj 2026.



Sadrzaj

T TP om0 R e N S A S NS PR S S A P LN AT 3
2. CILJ PROVEDBE PROGRAMA .......ootiiieieirisiertnsestestsesesse st sassassassssssesbasssanesrasssansssssassnsssssssessanseas 4
3. ZADACE PROGRAMAL.........cmmrreeeanssnessssnsssarscssinssssssssssssessssssssssssssssssssmssssssssssssssssssasssssasssssasessasssss 4
& RRONG VRIEME VRTTICK: s oreenssrrensmommanssssmmsbsisios s i s s b AR 5
5. POIACANE MIERE SEOUTRINOS T rssmusisisss s s siais syt s i s sus e sisaseiontasss i vaiassssss 6
5.1 Zaklju¢avanje ulaznih vrata : 6
5.2. UnoSenje i koriStenje svih sredstava ovisnosti i OruZja .......cvcvivsicissisissnscsessssscssscissnsninnns 6
5.3. Uvodenje ZIVOTIMJaA ..cvseceesssssssnssisascsnssnsiissassassssassssssssssssssssssssssssasassassssssssassssssessssssssssssssssnssesns 6
5.4. Boravak drugih osoba u radnim prostorijama Vrti€a ..., 6
5.5. Preuzimanje i predaja djeteta.....ciciinineniinninennisiiiiaismimmmisisismiessisasss. 7
6. OSNOVNE RADNE OBAVEZE DJIELATNIKA ..ottt sasssissssssssssssssssesssssns 1
7. OBAVEZE RODITELJIA....conemsnsrenasssssassesssssssnessasassesnssnsnsnssnsasssassrasoyenssbisssssssimsasssyssssarmasvs s iotrssssins 8
7.1. Zakonske i druge obaveze... 8
7.2. Obaveze roditelja u 0StVATiVANJU PrOZrama co.cvverersesssssssnssessssasssssasssssassssssasssssssssssssassasassasses 9
8. SANITARNO-HIGIJENSKI UVIETI UNUTARNJEG I VANJSKOG PROSTORA VRTICA ..... 10
9. ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVLJANJA | ZANEMARIVANJA .....ccocovvvvnvirinnnncinecnneees 10
9.1. Oblici zanemarivanja SRS S oR SR VAR SR H e NS S S RO AU RR RSO AN e B RASY 11
10: SBURADNIA S RODITELIMIA . isuviucsniisssiiisssnsin ks sessiss s insisssias i s anss v o5 ane pasevssmsigonssss 11
11. STRUCNO USAVRSAVANIE......c.oiiiiiiteiieieiieisse st s ettt ssis s basssasssssnas 12
12, ZAKLIUCAK coovoevvrireisisssessssessssseesseassessssssssssssssessssssssssssssssssssssssssnsssssssnssssssssssssnssssssssssssssnsssss 12

13. PRILOG SIGURNOSNO-ZASTITNOM | PREVENTIVNOM PROGRAMU DJECJEG VRTICA

1. FIZICKA SIGURNOST DJETETA ............ S 14
PROTOKOL POSTUPAKA KOD PRIMOPREDAJE DJETETA .14
PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA BIJEGA DJETETA IZ VRTICA.........ccc... 15
PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA KORISTENJA IGRALISTA.......ccccvvvuunenene 16
PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA IZLASKA DJECE VAN VRTICA - Setnje,

izleti, posjete i sl. .. e e P P S o PP e e o P e 17
PROTOKOL POSTUPANJA TIJEKOM BORAVKA DJECE NA PLAZI....... T P 20

PROTOKOL POSTUPANJA TIJEKOM KORISTENJA SREDSTAVA ZA RAD S DJECOM
AKO NIJE SPECIJALIZIRANA DIDAKTIKA ILI ATESTIRANA OPREMA ZA VRTIC .21

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA NEDOLAZAKA/KASNJENJA

RODITELJA PRILIKOM DOLASKA PO DIJETE ...ccoevevrsusessesssasssensessssssssssassssssssasees 22
PROTOKOL POSTUPANJA ZA VRIJEME BORAVKA I DNEVNOG ODMORA DJECE U
V42 3 (01 6 F0 w23

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA NEPRIMJERENOG DOVODENJA ILI
ODVODENJA DJECE ......

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJIMA, MEDUSOBNOG
SUKOBA RODITELJA ILI SUKOBA MEDU DJELATNICIMA 25

PROTOKOL, MJERE 1 POSTUPCI U SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM.........ceovvvnnee «26




PROTOKOL POSTUPAKA I MJERE NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU I U
SEOCAT PROVALE s s i iimmsommrsmenn 27

PROTOKOL POSTUPAKA I MJERE POSTUPANJA U NEPOSREDNIM SITUACIJAMA
OPASNOSTI (POTRES, POPLAVA, POZAR, EKSPLOZIJA, TERORISTICKI CIN...) .....28

2. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA 29
PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA PROMJENE ZDRAVSTVENOG STANJA
DIETETA. iosssisisasssisssisissass 29
PROTOKOL POSTUPANJA KOD EPIDEMIJE R 31
PROTOKOL POSTUPANJA I PREPORUKE ZA ZASTITU OD VRUCINA.....ooecueernserrrenne 32
3. ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVLJANJA I ZANEMARIVANJA .....ooneereneerssesssense 33
PROTOKOL KOD SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE ILI ZANEMARIVANJE........oocoseunne. 33
MJERE POSTUPANJA U SITUACIJAMA RAZVODA RODITELJA...... .34
PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA KADA JE DIJETE IZVAN KONTROLE
EMOCIJA I PONASANJA .....coevunseremssnsnsssessessessensees S 35

IZJAVE - 1ZVIESCA - ZAPISNICI - PRIVOLE

14. MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE DJECJEG VRTICA
JOSIPDOL =38 nas sieu Koxlin unmsan Ao msH R AR KR aS TS SR AN N SO RSN S ISR SAOS G BRSSO TSROSO 61




1. UVYOD

Sigurnosno-zastitni i preventivni program i protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama
temelje se na zakonskim i pod zakonskim aktima prema naputku Ministarstva znanosti i
obrazovanja i drugih nadleznih tijela.

Upisom djeteta u vrti¢ stru¢ni i drugi djelatnici vrtica preuzimaju odgovornost za
djetetovu sigurnost dok boravi u vrti¢u. Svako dijete ima pravo biti sigurno i zasticeno.
Potreba za sigurno$¢u je jedna od temeljnih ljudskih potreba, a podrazumijeva potrebu za
redom, stalno$¢u, strukturom i predvidivodéu dogadanja. Odgovornost je odraslih da tu
potrebu dijete zadovolji. Prema UN-ovoj Konvenciji o pravima djeteta ¢iji je potpisnik i nasa
drzava, svako dijete treba stabilno i sigurno okruZenje te stalne i brizne odrasle osobe kako bi
se osje¢alo sigurno i zadtieno. Odrasle osobe trebaju osnazivati dijete da zna prepoznati
potencijalno opasne situacije te sukladno njegovoj dobi jacati dijete u samostalnosti i
snalaZzenju u problemskim situacijama. Vrti¢ je Zivi organizam ¢iji sudionici svakodnevno
svojim ulaskom u njega unose promjene, donose svoja iskustva, zZive svoje stavove i
vrijednosti, imaju razliite struéne kompetencije i razli¢ita videnja sigurnosti. Stoga, potrebno
je definirati neke parametre koji su stalni, a znatno doprinose sigurnosti djeteta.

Osim toga, vrti¢ treba osigurati uvjete u kojima ce se dijete, ali i svi ostali sudionici
odgoja i obrazovanja (roditelji, odgojitelji, drugi zaposleni) osjecati sigurno i zastic¢eno.

Sigurnosno-zastitni i preventivni program i protokoli postupanja su namijenjeni svim
odgojnim skupinama redovitog programa, krac¢ih programa igraonica i kra¢ih programa
predskole tijekom cijele pedagoske godine. Svi djelatnici vrtica su odgovorni za njegovu
primjenu osobito oni koji svakodnevno neposredno rade s djecom.

CILJNA GRUPA:

. djeca Dje¢jeg vrti¢a Josipdol

. svi djelatnici vrtica

. roditelji. skrbnici — korisnici usluga vrti¢a

PROVODITELJI PROGRAMA:
. svi djelatnici vrti¢a (ravnatelj, odgojitelji, stru¢ni suradnici i tehni¢ko osoblje)

MIJESTO PROVEDBE PROGRAMA:

. prostori objekata Djecjeg vrtica Josipdol

. vanjski prostori vrti¢a (igraliSta i prilazi objektu)

. ciljani prostori izvan prostora Dje¢jeg vrtica Josipdol

. prostori objekata podru¢nog odjeljenja ,.OStarije™

. vanjski prostori vrti¢a (igralista i prilazi objektu)

. ciljani prostori izvan prostora podru¢nog odjeljenja ,,OStarije*



2. CILJ PROVEDBE PROGRAMA

Povecanje mjera sigurnosti za sve sudionike u procesu s osobitim naglaskom na
zadovoljavanju djetetove potrebe za sigurnoscéu (fizicka, emocionalna i socijalna sigurnost) i
ostvarivanje zaStitnih i sigurnosnih prava djeteta. Poticati zastitno i odgovorno ponasanje i
osnazivanje djece za snalaZenje u potencijalno rizicnim situacijama. Pratenjem razvoja i
ponasanja djece ustanoviti koja djeca pokazuju odstupanja u ponasanju radi pruzanja dodatne
podrske (impulzivnija djeca i dr.).

Uvjeti za maksimalnu sigurnost djece tijekom boravka u Djegjem vrtiéu Josipdol

ostvarivat ¢e se kroz:

e stvaranje optimalnih prostornih i materijalnih uvjeta za Zivljenje i kontinuirano
ucenje djece 1 odraslih kroz osmisljeno djelovanje na stvaranju kvalitetnijeg
prostornog 1 materijalnog okruzenja vrtica;

e stvaranje optimalnih uvjeta za Zivljenje i kontinuirano ucenje djece i odraslih kroz
fleksibilniju organizaciju rada ustanove prilagodene potrebama djece;

® stvaranje optimalnih socijalnih uvjeta za zivljenje i kontinuirano ucenje djece i
odraslih kroz daljnji razvoj suradni¢kih odnosa;

e stvaranje optimalnih uvjeta za Zivljenje i kontinuirano u¢enje djece i odraslih, kroz
osvjeStavanja i mijenjanja vlastitih uvjerenja (odnosi se na daljnje djelovanje s
cillem kvalitetnijeg mijenjanja stavova, uvjerenja i vrijednosti svih sudionika
procesa djeteta i odraslih)

3. ZADACE PROGRAMA

U odnosu na odrasle (struénjaci. ostali djelatnici. roditelji):

e poticanje i razvijanje, znanja i vjeStina koje promiCu sigurnost i zastitu djeteta i
odraslih,

e poticanje odgovornog ponadanja u razli¢itim okolnostima /samozastita/,

e poticanje pravovremenog djelovanja u situacijama koje ugrozavaju sigurnost,

e poticanje samosvijesti svih sudionika u procesu o djetetovoj potrebi i pravu na
sigurnost,

e jacCanje profesionalnih kompetencija djelatnika o djetetovim pravima,

e jacanje roditeljskih kompetencija u cilju ostvarivanja djetetovih prava,

e isticanje razine djelovanja i odgovornosti svakog pojedinca u odnosu na sigurnost
djeteta,

e djelovanje u skladu s zakonskim odredbama o mjerama sigurnosti (pozar, evakuacija,
buka idr.),

e identificirati potencijalno rizi¢ne situacije i utvrditi ¢imbenike za o¢uvanje sigurnosti i
zdravlja djece).

Svaki djelatnik i roditelj treba poznavati Sigurnosno-zastitni i preventivni program i
Protokole postupanja u riziénim situacijama.

U odnosu na djecu:

Sadrzajima i aktivnostima u odgojno-obrazovnim procesu treba osnaZivati dijete s ciljem
adeovornoe 1 samo zadtitnog nonadania. Diecu ie notrebno osnaziti da hi-



da znaju reci NE,

da znaju da mogu traziti pomo¢ odrasle osobe,

osvijestili granice prihvatljivog i neprihvatljivog ponaSanja u skupini,
znali i postivali grupna pravila,

razvijali pozitivnu sliku o sebi,

stjecali socijalne kompetencije (nenasilno rjesavanje sukoba),

stjecali znanja o svojim pravima.

Odgojno-obrazovni rad na sigurnosti djece (prava djece, nenasilno rjeSavanje sukoba,
prepoznavanje svojih i tudih emocija, zastitna prava djece i sl.) provodi se kroz svakodnevno
planirano i situacijsko u¢enje djece sukladno njihovoj razvojnoj dobi.

Dijete u¢i i razvija se kroz svoje iskustvo koje stje¢e u razvojno primjerenom, bogatom
materijalnom i socijalnom kontekstu. Kroz planirano i situacijsko ucenje stru¢ni djelatnici su
odgovorni za:

e © ¢ o o o

jacanje svijesti djeteta o njegovoj sigurnosti u dje¢jem vrtiéu i izvan njega,

ukazivanje na opasnosti koje prijete u unutarnjem i vanjskom prostoru,

poticanje znanja djeteta o njegovim pravima i odgovornostima,

usmjerenost djeteta na dijete /prosocijalnost,

usmjerenost na nenasilno rje$avanje sukoba i prevencije nasilja,

jacanje svijesti djeteta o razli¢itim emocijama, razumijevanju i prepoznavanju svojih i
tudih emocija,

postavljanje jasnih pravila u skupini i poZeljnih oblika ponasanja (aktivno ukljuci
svako dijete),

jaca svijest o nekim zivotnim situacijama koje utjeCu na sigurnost djeteta (npr.
nepoznate osobe, uzimanje slatkisa, poziv u auto, davanje informacija o sebi...),
kontinuirano davanje povratne informacije na konkretno ponasanje s usmjeravaju¢im
dijalogom,

osiguravanje ozracja u kojem se osjeca dobrodoslica, toplina, razumijevanje,

koristenje smjernica ovog programa u kreiranju Godisnjeg plana i programa Vrti¢a i
kurikula Vrtica.

4. RADNO VRIJEME VRTICA

Vrtié radi od ponedjeljka do petka.

Radno vrijeme Vrti¢a uskladeno je s potrebama roditelja:
- od 6:00-16:00/ prema Godi$njem planu i programu rada Vrtica.

Radno vrijeme kra¢ih programa igraonica je:
- prema Godi$njem planu i programu rada Vrtica.

Radno vrijeme ravnateljice sa strankama je svakog dana:
- od 8:00-14:00 /prema Godisnjem planu i programu rada Vrtica.

Djelatnici Vrti¢a, roditelji i druge osobe duZne su postovati radno vrijeme vrtica.



TRAJANJE BORAVKA DJETETA U VRTICU

Dijete u vrticu moze boraviti najvise 10 sati. U sluaju nedolaska roditelja po dijete
odgojitelji ¢e postupiti prema Protokolu postupanja kad roditelj ne dode po dijete do
kraja radnog vremena vrtica.

5. POJACANE MJERE SIGURNOSTI

5.1 Zakljuc¢avanje ulaznih vrata

Ulazna vrata Dje¢jeg vrti¢a su zaklju¢ana od 8:15-11:30 sati i od 12:30-14:30 sati, te
od 16:00-19:00 sati.

5.2. UnoSenje i koristenje svih sredstava ovisnosti i oruzja

U prostorijama vrti¢a i na prostoru koji je udaljen na manje od 20 metara od ulaza u
zgradu vrti¢a zabranjeno je puSenje. Zabranjeno je uno$enje i koritenje sredstva ovisnosti
(alkohola, droga) kao i unosenje bilo koje vrste oruzja, izuzev sluzbenih osoba policije.

5.3. Uvodenje Zivotinja

U prostorije Vrtica ili unutar ograde Vrti¢a nije dopusteno unosenje niti dovodenje
zivotinja (domacih, kuénih ljubimaca) radi zastite zdravlja i sigurnosti djece te odrZzavanja
higijenskih uvjeta boravka.

Iznimno, domace zivotinje ili kuéni ljubimci se mogu privremeno uvesti u prostor
Vrti¢a isklju¢ivo u okviru posebno organiziranih edukativnih, istraZivackih ili odgojno
obrazovnih svrha, koje predloZi odgojitelj, a odobri ravnatelj. Prije svake aktivnosti sa
Zivotinjama potrebno je dostaviti potvrdu ovlaStenog veterinara o zdravstvenom stanju
Zivotinje, ne stariju od 7 dana. O planiranoj aktivnosti, ako nije dio godiSnjeg plana i
programa potrebno je obavijestiti i pribaviti privole roditelja djece. Ako je aktivnost dio
godis$njeg plana i programa vrti¢a, posebna privola roditelja nije nuzna.

Zabranjeno je dovodenje otrovnih, agresivnih i zaSti¢enih vrsta, kao i egzoti¢nih vrsta
koje predstavljaju rizik za zdravlje.

Djeca mogu promatrati i privremeno drzati male i sitne Zivotinje: kukci, leptiri, puZiéi,
beskraljeznaci, vodozemci, ptice, Zabe... nakon ¢ega ih je nuzno vratiti u prirodu.

Aktivnosti se provode iskljucivo pod nadzorom odgojitelja i u sigurnim uvjetima te
ako se poStuju pravila zastite Zivotinja. Aktivnosti se provode u svrhu edukacije, promicanja
odgovornosti prema Zivotinjama, razvoju empatije i razumijevanju prirode.

Posebna paznja se posvecuje higijeni i pranju ruku nakon aktivnosti.

5.4. Boravak drugih osoba u radnim prostorijama Vrtica

U vrti¢ ne smiju ulaziti neovlastene i nenajavljene osobe.
NeovlaStenim osobama nije dozvoljen ulazak u prostorije gdje borave djeca i zaposleni bez
nazocnosti zaposlenika Vrti¢a. Nijedna neovlaStena osoba ne smije se kretati vrticem bez
pratnje zaposlenika.

I'T elnfain (‘l(‘\lﬁcl’ﬂ nenalaviiena ncnhe radnils vrtiAlba netanava AnYan 1o mreaviarits



drugi odgovarajuci dokument s lotogratjjom osobe. UsS0D1 Koja 10 0dp1j€¢ nece se aopustitl
ulazak u vrti¢ku ustanovu.

U prostorije za boravak djece, osim djece i djelatnika vrti¢a mogu ulaziti samo vanjski
struéni suradnici po duZnosti i predstavnici organa ovlastenih za pracenje i nadzor nad radom
vrtica te roditelji/skrbnici (ili druge osobe koje je roditelj ovlastio), za vrijeme adaptacije ili
organiziranog rada s roditeljima pod vodstvom odgojitelja ili stru¢nog suradnika. Osobe koje
nisu zaposlenici Vrtica mogu boraviti u skupinama djece iznimno uz planirane zadace
(prilagodba djece, roditelj-gost, prezentacija zanimanja, lije¢nici, glumci, glazbenici 1 sl.).

5.5. Preuzimanje i predaja djeteta

Dijete dovodi i odvodi samo ovlaStena punoljetna osoba, u pravilu roditelj/skrbnik ili
druge osobe koje je roditelj ovlastio.
Roditelj ili ovlastena osoba duzni su se javiti odgojitelju prilikom dovodenja i odvodenja
djeteta.

Odgovornost Vrtiéa po¢inje u trenutku preuzimanja djeteta u odgojnoj skupini, a
zavriava u trenutku predaje djeteta roditelju tj. drugoj ovlastenoj osobi ili voditeljima kracih
programa.

U vrijeme trajanja kra¢ih programa odgovornost za dijete ima voditelj kraceg
programa.

Nije dopusteno dovodenje i odvodenje djeteta osobi pod utjecajem alkohola ili drugih
sredstava ovisnosti. U slucaju da po dijete dode osoba u alkoholiziranom ili drugom
neprimjerenom psihickom stanju, odgojitelj ¢e postupiti prema istoimenom Protokolu.

U slu¢aju pravomocéne sudske odluke ili rjeSenja nadleznog Hrvatskog zavoda za socijalni
rad kojim se odreduje zabrana kontakta s djetetom, toj osobi nije dopuSteno preuzimanje
djeteta, neovisno o eventualnim suglasnostima roditelja/skrbnika. Svi zaposlenici vrtica
(ravnatelj, struéni suradnici i odgojitelji) duzni su upoznati roditelje s navedenim mjerama pri
upisu i na roditeljskim sastancima.

6. OSNOVNE RADNE OBAVEZE DJELATNIKA

Svi radnici duzni su:

e pridrZavati se svih zakonskih odredbi, upoznati se i pridrzavati odredbi Kuc¢nog reda
Vrti¢a i Sigurnosno-zastitnog i preventivnog programa Djecjeg vrti¢a Josipdol,

e postivati radno vrijeme propisano Godi$njim planom i programom rada Vrtica,

e Cuvati povjerljive podatke o djeci i korisnicima Vrti¢a (roditeljima i skrbnicima),

e &tititi poslovne interese i ¢uvati poslovnu tajnu u odnosu na poslovanje Vrtic¢a 1
podatke o zaposlenicima,

e podatke o zaposlenima dati samo ovladtenim osobama Vrti¢a, a one dalje drugim
ovlastenim osobama i sluzbama,

e Cuvati objekt, imovinu i opremu Vrti¢a, te racionalno i odgovorno koristiti sva
sredstva i materijale za rad,

e zabranjeno je koristenje mobilnih uredaja u privatne svrhe tijekom radnog vremena. U
privatne svrhe mobiteli se koriste za vrijeme stanke. Iznimno, KoriStenje je
dopusteno iskljucivo u hitnim slu¢ajevima i to samo kratko, pod uvjetom da se
time ne ometa proces rada niti ugrozava sigurnost i nadzor djece,



unaprijed dogovoriti s ravnateljicom svaki izlazak s radnog mjesta za vrijeme radnog
vremena, promjene smjene, koriStenje pojedinaénih dana godiSnjeg odmora,
slobodnih dana i dr.,

prijaviti sve sumnjive osobe i predmete nadleznim osobama ili pozvati policiju, a u
hitnim sluc¢ajevima vatrogasce ili hitnu pomo¢, te o tome obavijestiti nadlezne
osobe (sukladno protokolima),

brinuti se o zajedni¢kim prostorima i vracati posudeno, uredno odlagati sredstva,

nakon ulaska-izlaska iz ustanove, svaki je radnik duzan iza sebe zakljucati vrata.

Zaposlenici, a osobito odgojitelji:

L ]

odgovorni su za sigurnost djece (uvjeti, postupci i aktivnosti djece),

obavezni su se humano odnositi prema svakom djetetu i §tititi njegova prava,
obavezni su reagirati na svako uo¢eno agresivno ponasanje odraslih ili djece prema
djetetu sukladno protokolima.

Komunikacija

Svi zaposlenici duzni su:

postivati sve norme kulturnog ponaSanja u medusobnim kontaktima, kao i prema
korisnicima i drugim strankama, afirmirati humane vrijednosti, toleranciju i nenasilje,
uvazavati tude misljenje, razvijati suradnicki odnos djecom, s ostalim djelatnicima i
roditeljima,

brinuti 0 svom izgledu (zdravstvenom i estetskom), nositi radnu odje¢u i obucu, te
svojim izgledom, ponaSanjem i svakodnevnom komunikacijom s Kkorisnicima i
strankama Cuvati i pozitivno utjecati na ugled struke i Vrti¢a.

7. OBAVEZE RODITELJA

7.1. Zakonske i druge obaveze

Roditelji ili skrbnici duzni su:

pridrzavati se odredbi Obiteljskog zakona, na vrijeme izvrSavati obveze preuzete
potpisivanjem ugovora s Vrticem (placanje, dovodenje djeteta, donoSenje potrebnih
stvari, najava ispisa u roku i sl.),

upoznati se 1 pridrzavati odredbi Kuénog reda vrtica i Sigurnosno-zastitnog i
preventivnog programa Dje¢jeg vrti¢a Josipdol,

kulturno se ponasati i pristojno se ophoditi prema odgojiteljima i svim zaposlenima, te
uvazavati njihovu stru¢nost,

¢uvati opremu i inventar vrtica,

postivati privatno vlasnistvo ostalih roditelja i djece, te zaposlenika vrtica,

ispuniti potrebne izjave iz Sigurnosno — zastitnog i preventivnog programa,

iza sebe obavezno zatvarati vrata radi sigurnosti djece,

ne parkirati vozila ispred ulaza vrtica. Ulaz mora uvijek ostati slobodan radi sigurnosti
djece, roditelja i moguéeg prolaza hitnih sluzbi.



7.2. Obaveze roditelja u ostvarivanju programa

Roditelji ili skrbnici duzni su:

javiti se i osobno predati dijete odgojitelju prilikom dovodenja u skupinu ili odvodenja
djeteta iz skupine,

pri dolasku ne ostavljati dijete samo u garderobi ve¢ ga pricekati da se preodjene i
predati ga odgojiteljici u skupinu,

osigurati adekvatnu odjecu i obucu, te druga zastitna sredstva za boravak djece na
zraku, kao i rezervnu odjecu,

obavijestiti odgojitelja ili zdravstvenu voditeljicu o izostanku djeteta zbog bolesti
(osobito ako se radi o zaraznoj bolesti), a nakon ozdravljenja djeteta donijeti potvrdu
od lije¢nika,

u slu¢aju bolesti i izostanka iz vrti¢a u trajanju do tri dana kontinuirano (zbog blage,
samoograni¢avajuée bolesti koja ne zahtijeva pregled lije¢nika), Sto ukljucuje i dane
vikenda, ispri¢ava sam roditelj,

ukoliko Vase dijete izbiva iz Vrti¢a zbog bolesti duze od 3 dana, duzni ste prilikom
slijedeceg dolaska u Vrti¢ dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
zdravstvenom pregledu djeteta — lije¢niCku ispri¢nicu (Program zdravstvene zastite
djece, higijene i pravilne prehrane djece u dje¢jim vrti¢ima, ¢1.VI, NN, 11.9.2002.).
kojom lije¢nik potvrduje da dijete moze nastaviti pohadati kolektiv,

roditelji su duzni opravdati izostanak djeteta najkasnije na dan povratka djeteta u
Vrtié. U slucaju da ispri¢nica nije dostavljena na vrijeme, vrti¢ zadrzava pravo
privremeno odgoditi primitak djeteta do dostave potrebne isprave,

ukoliko va3e dijete izbiva iz Vrti¢a duze od 60 dana zbog bolesti ili nekog drugog
razloga, duZni ste prilikom narednog dolaska u Vrti¢ donijeti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom sistematskom pregledu djeteta (Program zdravstvene zastite
djece, higijene i pravilne prehrane djece u dje¢jim vrti¢ima, ¢1.VI, NN, 11.9.2002.),
ukoliko Vase dijete izbiva iz Vrtica, ali ne radi bolesti, ve¢ zbog obiteljskih razloga
(putovanja s roditeljima, posjete rodbini, blagdani, godi$nji odmor roditelja i sl.),
duzni ste osobno usmeno opravdati djetetovo izbivanje uoci izbivanja djeteta iz Vrti¢a
kod mati¢nih odgojitelja,

u slucaju kada odgojitelj pozove roditelja zbog opravdane sumnje na bolest djeteta i
dijete ode kuci, roditelj (ili neka druga osoba s popisa) je duzan u Sto kraCem vremenu
do¢i po dijete i ostaviti dijete najmanje 24 sata kod kuce,

redovito donositi medicinsku dokumentaciju za djecu s kroni¢nim bolestima 1 djecu s
tesSko¢ama u razvoju,

po potrebi donositi pribor za osobnu higijenu djeteta (pelene, vlazne maramice,
papirnate ru¢nike),

pratiti informacije i sudjelovati u provedbi plana skupine (npr. donoSenje pedagoski
neoblikovanog materijala, pratenje priloga u kuti¢ima za roditelje, dolazak na
sastanak, dolazak roditelja u skupinu radi prezentacije zanimanja roditelja i slicnih
aktivnosti),

pismeno se izjasniti u vezi ukljudivanja djeteta u izlaske iz vrti¢a s organiziranim
prijevozom (posjete kazali$tu, izleti i sl.),

davati informacije odgojitelju o ponasanju djeteta kada ne boravi u vrti¢u, informacije
vazne za dijete i odgojno obrazovni rad u vrtiéu,

informirati odgojitelje o razlozima izostanka iz Vrti¢a u trajanju duzem od tri dana,
nevezano za bolest djeteta,

informirati se o djetetu, ponasanju i njegovom razvoju za vrijeme boravka u vrticu
razmijeniti samo najnuznije informacije pred vratima odgojne skupine djeteta ili
putem telefona, a za opSirnije informacije obratiti se u vrijeme predvideno za
individualne razgovore.



8. SANITARNO-HIGIJENSKI UVJETI UNUTARNJEG I
VANJSKOG PROSTORA VRTICA

e proces kvalitetnog i redovitog odrzavanja prostora boravka djece od strane
spremacica vrtica (sobe dnevnog boravka, prostori dnevnog odmora, sanitarni
¢vorovi, igralista, pjeS¢anici);

e osposobljavanje spremacica za siguran i ucinkovit rad sa sredstvima za ¢iséenje s
posebnim naglaskom na vaznost izbora kvalitetnih sredstava;

e nadzor i organizaciju slanja radnika na provodenje zakonom utvrdenog higijenskog
minimuma;

e kontinuirano organiziranje i provodenje mjera dezinfekcije, deratizacije i
dezinsekcije;

e osiguravanje dovoljne koli¢ine sredstava za higijenu djece;

e uvid u provodenje i osiguravanje kvalitetnih mikroklimatskih uvjeta boravka djece
(prozracnost prostora ljeti i zimi, toplina ili hladnoéa prostora, ¢isto¢a prostora);

e uvid u provodenje utvrdenih nacina ¢iS¢enja vanjskih prostora s naglaskom na
njihovo sigurno koristenje;

e osiguravanje uvjeta za kvalitetan proces €iS¢enja (zastitnu odjecu i obuéu, strojeve za
¢iScenje, potrebnu koli¢inu sredstava);

e produljenje sanitarnih iskaznica Cije je uredno provodenje osiguravalo postivanje
zakonske obveze, ali i potrebu da svi radnici koji su u procesu rada s djecom budu
zdravi s ciljem osobne zastite i zastite svih sudionika procesa.

9. ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVLJANJA I
ZANEMARIVANJA

Prema c¢lanku 132. stavka 1. Obiteljskog zakona (NN 103/15, 98/19, 47/20, 49/23,
156/23), svatko je duzan obavijestiti CZSS o kr3enju djetetovih prava, a posebice o svim
oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog
postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta. Zanemarivanje moze ozbiljno utjecati na
tjelesno i mentalno zdravlje, ali i dovesti do smrti djeteta, osobito ako je bilo dugotrajno i ako
je pocelo u prve tri godine Zivota. Ako jedna ili vise potreba djeteta nisu dugotrajno
zadovoljene ili se to Cesto ponavlja, govorimo o zanemarivanju. Osnovne Zivotne potrebe
djeteta su:

e primjerena prehrana

e emocionalna podrska

e osobna higijena

e zdravstvena zaStita

e briga o mentalnom zdravlju

e kognitivna stimulacija

e obiteljska struktura

e sigurni zivotni uvjeti

e sigurnost, zaStita od opasnosti u kuci
e zadtita od obiteljskih konflikata i nasilja u obitelji
e zaStita od nasilja u zajednici.



9.1. Oblici zanemarivanja

U skladu s razli¢itim uzrocima, prihvacena je klasi¢na podjela na fizicko, emocionalno i
edukativno zanemarivanje. U novije vrijeme spominje se i zanemarivanje uzrokovano
¢imbenicima okoline, tj. uvjetima zivota u drustvu.

e Fizicko zanemarivanje karakterizirano je nedostatkom temeljnih fizickih potreba,

ukljudujuéi sigurnost, ¢istoéu i primjereno stanovanje, hranu, brigu o zdravlju i odjeci.

e Emocionalno zanemarivanje nedostatak je topline skrbnika, odgoja. podrske i

stimulacije. Pasivan ili agresivan stav prema djetetovim emocionalnim potrebama
esto je uvjetovan razli¢itim kulturalnim stavovima.

e Obrazovno zanemarivanje podrazumijeva nedostatak moguénosti obrazovanja, zbog

neprimjerene podrske i pomoci roditelja (skrbnika).

e Zanemarivanje uzrokovano ¢imbenicima okoline karakterizirano je nedostatkom

sigurnosti u okolini, Zivotom u kriminalnoj sredini i nedostatkom izvora prihoda za
djecu i obitel;.

Novi oblici zanemarivanja su izloZenost pasivnom pusenju, neupotreba sjedalica i
pojasa za djecu u vozilu, kacige u voznji na biciklu, dostupnost oruzja djeci, izloZenost
obiteljskom nasilju, izlozenost nasilju preko interneta, neprimjeren tretman HIV pozitivnih
osoba i bolesnih od AIDS-a.

10. SURADNJA S RODITELJMA

Polazeci od Cinjenice da su stru¢ni radnici u procesu rada s djecom i roditelji, povezani
zajedni¢kim nastojanjima osiguravanjem kvalitete boravka djece u predskolskoj ustanovi,
neophodno je osiguravanje razmjene ideja i znanja.

Ovakvim pristupom u medusobnom uvazavanjem u radu s odraslima, osigurat ¢e se poZeljna
ponasanja i djelovanja s ciljem suodgovornosti u osiguravanju uvjeta za siguran boravak djece
u vrticu.

Za provedbu mjera sigurnosti, partnerstvo s roditeljima od iznimne je vaznosti. Kvalitetno
partnerstvo temelji se na:

e zadovoljavanju potrebe svih roditelja da dobiju informacije o djetetovu rastu i razvoju,
te dogadanjima u vrticu (roditeljske skupne i individualne sastanke);
poStivanju prava djeteta na sudjelovanje u informiranju;
prepoznavanju i uvazavanju prava i stvarne potrebe roditelja u stjecanju roditeljskih
vjestina;

e jacanju osobne i profesionalne kompetentnosti odgojitelja za rjeSavanje problemskih
situacija i razvoj protokola u radu s roditeljima.

Vazno je naglasiti medusobnu podrsku u stvaranju optimalnih i sigurnih uvjeta za boravak
djece u vrti¢u (kroz razne oblike komunikacije i suradnje — roditeljske sastanke, individualne
razgovore, letke, kutice za roditelje, predavanja, viber/whats up grupe, elektronicka posta ili
drugi oblici elektroni¢ke komunikacije), s ciljem:

e jacanja svijesti roditelja o njihovoj ulozi u razvijanju navika sigurnog ponasanja kod

djece, ucenje djece vlastitim primjerom (roditelj-model);
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e informiranja roditelja o nafinima preventivnog djelovanja i kako oni mogu utjecati na

svoje dijete: ukazivanje na izvore opasnosti (opasni predmeti, nepozeljna ponasanja,

nepoznate osobe);

usmjeravanja na pozZeljna ponasanja u prostorima vrti¢a i na igralistu;

obaveznog javljanja odgojitelju svaki put kod dovodenja i odvodenja djeteta;

mjera opreza kod organiziranih odlazaka izvan vrtica;

poticanje dovodenja djeteta u vrti¢ do 8:15 sati ujutro;

identificiranja djece s posebnim potrebama uz pomo¢ roditelja, te potaknuti roditelje

da ukaZu na specifi¢nosti svoje djece koja mogu ugroziti sigurnost njih samih ili druge

djece u objektu;

e potpisivanja izjava od strane roditelja o tome tko moze dovoditi ili odvoditi dijete iz
vrti¢a osim roditelja.

11. STRUCNO USAVRSAVANJE

e krizne intervencije (provedba: ravnateljica).

e strutno usavrSavanje svih zaposlenika Dje¢jeg vrti¢a Josipdol iz podrudja sigurnosti i
zastite sukladno podrucju rada.

e osposobljavanje za pruzanje prve pomoci-Crveni kriz Ogulin - Darinka Salopek.
Dijana Zupan, Ana Lautar i Sladana Kramari¢— odgojiteljice.

e osposobljavanje za obavljanje poslova zastite od pozara i unapredenje stanja zastite od
pozara — Valentina Spehar.

12. ZAKLJUCAK

ANTICIPACIJA PROGRAMA

Mogu¢i problemi u realizaciji predvidenih ciljeva :
e nedostatna financijska sredstva za odrzavanje objekata i igralista;
e nedovoljna motiviranost dijela roditelja i Sire lokalne zajednice za suradnju.

Kako prevladati navedene probleme:

e kontinuirani rad na senzibiliziranju cjelokupne javnosti na postojece probleme
(akcijska grupa roditelja, dopisi prema roditeljima, dopisi prema nadleznim tijelima,
plakati);

e kvalitetnim lociranjem opasnih situacija i njihovim otklanjanjem.

EVALUACIJA PROGRAMA

Supervizija provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane ravnatelja i svih
djelatnika, te mijenjanje i doradivanje Programa i Protokola prema ukazanoj potrebi u praksi.

Sigurnosno—zastitni i preventivni program Djeéjeg vrtia Josipdol provodi s kontinuirano,
tijekom cijele pedagoske godine u svim odgojno-obrazovnim skupinama.



13. PRILOG SlGURNUSNU—%ASl‘l'l‘NUN’l 1 PREVENITIVNUM
PROGRAMU DJECJEG VRTICA JOSIPDOL

PROTOKOLI I
MJERE POSTUPANJA
KOD RIZICNIH SITUACIJA
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1. FIZICKA SIGURNOST DJETETA

[ 1. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPAKA KOD PRIMOPREDAJE DJETETA

e Ravnateljica/struéni tim u vrijeme vodenja inicijalnih intervjua s roditeljima
novoprimljene djece duzna je informirati roditelje o dogovorenim pravilima naseg
Vrti¢a i radnjama koje moraju obaviti u vezi predaje i preuzimanja djeteta, upoznati ih
s odredbama Kuénog reda vrtia i Sigurnosno-zastitnog i preventivnog programa
Djecjeg vrtica Josipdol, a o kojima ¢e ih jo§ odgojitelji upoznati na prvom
roditeljskom sastanku.

e Odgojitelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju ili skrbniku ili drugoj
punoljetnoj osobi koju je roditelj ovlastio (uz potpisanu privolu), u kojem je potrebno
navesti prezime, ime, adresu, telefon i srodstvo. U iznimnim slu¢ajevima prilikom
dolaska ovlastene (usmena suglasnost roditelja), a nepoznate osobe po dijete traziti na
uvid identifikacijsku ispravu osobe koja dolazi po dijete. Preporugiti prethodno
upoznavanje ovlastene osobe s mati¢nim odgojiteljima.

e Kod predaje djece u dezurstvo/drugu skupinu, grupni odgojitelj predaje popis s
naznakom koga obavijestiti ako se po dijete ne dode u radno vrijeme, ili upoznati
dezurnog gdje se nalaze trazeni podaci-izjave o ovlastenju za preuzimanje djece, te
dokumentaciju o posebnim situacijama (RjeSenje suda, Centra za socijalnu skrb, upute
0 posebnim zdravstvenim i prehrambenim navikama).

e (dgojitelj redovito najmanje 2 x godiSnje provjerava i aZurira podatke o telefonskim
brojevima roditelja i ovlastenih osoba.

e Plan odgojno-obrazovnog rada s djecom za vrijeme deZurstva/boravka djeteta u drugoj
skupini, obavezan je za dezurnog odgojitelja koji ga planira i evaluira u svoj dnevnik
rada.

e U slucaju kada zapazite fizicku povredu djeteta kod dolaska u vrti¢, pitajte roditelja Sto
se dogodilo i zabiljezite informaciju u dnevnik rada, te informirajte struéni tim.

VAZNI BROJEVI

Jedinstveni broj za hitne sluzbe-112

Ambulanta Josipdol-581-235

Dr.Bosiljka Cigoja-Sibari¢ -098/247 870

Sestra Jovanka -098/929 9870

Ravnateljica- 091/358 1275

Pedijatrijska ordinacija Ogulin (Dom zdravlja)- 047/531 -068
Podruéno odjeljenje ,,OStarije* - 091 610 3223



II. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA BIJEGA DJETETA 1Z
VRTICA

Zadrzite prisebnost, nemojte panicariti.
Provjerite jo§ jednom prostor igraliSta i skupine.
Obavijestite ravnateljicu.

Organizirajte krizni tim (ravnatelj i radnici).

B

Krizni tim utvrduje osobe koje djeluju s ciljem trazenja:

e Radnike (ureda) koji pretrazuju prostorije vrtica.

e Odgojitelje (moZe i s djecom) koji pretrazuju igraliste (moguce je pretpostaviti da se
dijete sakrilo).

e Radnike (van procesa rada s djecom i hranom) koji u zadanim smjerovima traze dijete
pri ¢emu se posebna pozornost obra¢a na dijete bez pratnje, po opisu ili dijete u
prisustvu sumnjive osobe — osobna prosudba.

e Radnike koji idu u pravcu adrese stanovanja.

Osoba koja organizira kontakt s roditeljima (ravnateljica ili njena zamjena) kontaktira
roditelje telefonom ili mobitelom s ciljem:
e Obavjestavanja o dogadaju.
e Prikupljanja podataka bitnih za traZenje djeteta — moguci smjer djeteta, dogadanje u
obitelji, moguce lokacije rodbine, prijatelja djeteta i sl.

Osoba koja obavjeStava policiju (ravnatelj ili zamjena):
e Daje podatke o djetetu i poduzetim radnjama istovremeno sa obavjes¢ivanjem policije.
e Kontaktira s nadleznim institucijama, s ciljem pravodobnosti i istinitosti informiranja.

Osoba koja kontaktira s medijima i nadleznim ustanovama — ravnateljica (ostalim
radnicima zabranjeno je davanje informacija bez suglasnosti ravnatelja)
e Dostavlja medijima — samo ¢injenice, trazi profesionalnost u informiranju (zabranjuje
fotografiranja i objavljivanje podataka bez suglasnosti roditelja, osigurava istu zastitu
vrticu).

Po zavrsetku Kkrizne situacije provodi se:
e Kratka krizna intervencija — provodi se razgovor sa sudionicima dogadaja.
e Pisanje izvjeS¢a — s tofno navedenim razlozima nastanka navedene situacije,
metodama i1 postupcima djelovanja u rjeSavanju situacije.
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III. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA KORISTENJA
IGRALISTA

Obilazak vanjskog prostora igralista ( — jutarnja smjena — svakodnevno).
Uklanjanje nedostataka, opasnih predmeta od strane svih zaposlenika.

Prijenos informacija o nedostacima ili opasnostima radi koritenja samo sigurnih i
provjerenih dijelova igraliSta (odgojitelj — odgojitelju).

Odgojitelj ili drugi radnik koji uo¢i nedostatke ili opasnosti je duzan odmah
informirati odgovornu osobu domara/ravnatelja koji poduzima odgovarajuce mjere.

Prije izlaska na igraliSte, uputite djecu da odu na sanitarni ¢vor (prema potrebi).

Svakodnevno, pri izlasku na zrak, jo§ jednom provjerite s djecom igraliste i upucujte
ih na elemente zaStite i samozastite (odgojitelji) — dogovorite s djecom pravila i
granice koriStenja igralista.

Provjeravajte i uvijek imajte na umu da u svakom trenutku vidite svu djecu.
Postoji li mjesto koje pruza djeci moguénost izdvajanja gdje ih ne vidite? Pratite ga!

U slucaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor, osigurajte mu pratnju odgojitelja,
dok drugi do trenutka povratka, prate sigurnost ostale djece na dvoristu.

Budite uz djecu koja koriste sprave na igraliStu za koje procjenjujete da je neophodan
vas$ nadzor.

Uvijek provjeravajte sve ulaze i izlaze s igraliSta kad se nadete u njihovoj blizini (da li
su zaklju¢ana ili je povuen zasun).

Nemojte nikada do kraja biti opusteni, jer se opasnost pojavi kad je najmanje
oc¢ekujemo.

Ne zadrzavajte se u grupicama osim ako je to iznimno potrebno.
Ponudite djeci sadrzaje i aktivnosti koje ¢e ih motivirati za kvalitetnu igru na igralistu.

Razvijajte kontinuirano kod djece potrebu zastite i samozastite pri koriStenju igralista i
sprava na njemu, s posebnim naglaskom na potrebu dogovaranja s djecom o
granicama kori$tenja igralista.

Organizirajte boravak na zraku.

Svaki odgojitelj koji je bio na igralistu s djecom zaduzen je za pospremanje igracaka
koje su toga dana bile u upotrebi.



IV. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA 1ZLASKA DJECE VAN

VRTICA - $etnje, izleti, posjete i sl.

Mjere postupanja kada nije potrebno organizirati prijevoz djece

Prilikom upisa djeteta u vrti¢ traziti od roditelja suglasnost za izlazak djeteta van
vrti¢a, a u sklopu ostvarivanja plana i programa odgojno obrazovnog rada.

Dijete roditelja koji ne zeli takav izlazak mora biti kvalitetno i sigurno smjesteno u
okviru druge skupine.

Odgojitelj je obvezan provesti potrebne aktivnosti kojima bi djecu u potpunosti
upoznao s izlaskom i utvrditi pravila ponasanja.

Odgojitelj je obvezan planirati posjet sukladno potrebama i interesima djece (mogu u
planiranje ukljuciti i struénog suradnika), koji su duzni aktivno sudjelovati u pripremi
izlaska djece izvan vrtiéa.

Tijekom Setnje djeca se kreéu organizirano, u koloni po dvoje, uz pratnju dva
odgojitelja po odgojno-obrazovnoj skupini. Prilikom kretanja uz prometnice obvezno
se koristi nogostup, a na mjestima gdje nogostup nije osiguran djeca i pratnja krecu se
lijevom stranom kolnika, suprotno smjeru prometa. Odgojitelji su duzni kontinuirano
nadzirati djecu tijekom Setnje, voditi racuna o njihovoj sigurnosti te ih usmjeravati na
pravilno i sigurno ponalanje u prometu. Ovisno o broju djece, njihovoj dobi,
razvojnim obiljezjima i procjeni sigurnosnih rizika, osigurava se i dodatna pratnja
odraslih osoba.

Odgojitelji moraju ponijeti popis djece koja idu s telefonima roditelja, prvu pomoc i
higijenske potrepstine.

U slucaju lakse ozljede djetetu prvu pomo¢ pruza odgojitelj, vodeci ratuna o vrsti i
tezini ozljede te poduzimajuéi potrebne mjere zbrinjavanja. U slucaju teze ili teSke
ozljede odmah se pruza prva pomoc¢ te se, prema procjeni stanja djeteta, poziva hitna
medicinska pomo¢. O dogadaju se bez odgadanja obavjestavaju roditelji/skrbnici kako
bi preuzeli brigu o ozlijedenom djetetu ili dosli u zdravstvenu ustanovu u koju je dijete
prevezeno. Ako roditelj nije u moguénosti odmah doci, dijete u pratnji do zdravstvene
ustanove prati jedan od odgojitelja ili struéni suradnik, ukoliko sudjeluje u provedbi
odgojno-obrazovnog programa izvan prostora djeCjeg vrtiéa. Sve poduzete radnje
evidentiraju se sukladno vazeéim protokolima i procedurama ustanove.
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Mijere postupanja kada se organizira prijevoz djece

e Prilikom organizacije izleta i posjeta izvan sjediSta Vrti¢a, uz obvezna dva odgojitelja
po skupini, ovisno o broju djece, njihovoj dobi, razvojnim obiljezjima i procjeni
sigurnosnih rizika, po potrebi se osigurava i dodatna pratnja odraslih osoba.

o Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika, roditelj je duzan dati suglasnost da
njegovo dijete smije biti prevezeno organiziranim prijevozom.

o Ukoliko je organiziran grupni prijevoz djece, djeca na planirana dogadanja, izlete,
posjete ili druge aktivnosti odlaze u pratnji odgojitelja i/ili roditelja, uz osiguranu
odgovarajucu razinu nadzora tijekom cijelog putovanja. Prijevoz se organizira u
skladu s vaze¢im sigurnosnim propisima, a odgojitelji su duzni voditi evidenciju
prisutne djece te kontinuirano pratiti njihovu sigurnost tijekom polaska, putovanja.
boravka na odredi$tu i povratka u vrtié.

e Ukoliko djeca na planirano odrediste dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom,
roditelj je duZan po dolasku na mjesto odrzavanja dogadanja osobno predati dijete
odgojitelju. Po preuzimanju djeteta odgojitelj provodi organizirani nadzor i brine o
njegovoj sigurnosti. Po zavrSetku dogadaja odgojitelj predaje dijete isklju¢ivo
roditelju/skrbniku ili drugoj ovlastenoj punoljetnoj osobi, sukladno vaze¢im
procedurama vrtica.

e Ovisno o vrsti aktivnosti, trajanju putovanja i prethodnom dogovoru s roditeljima,
vrti¢ osigurava djeci odgovarajuce obroke i dovoljne koli¢ine tekucine ili su za
pripremu i osiguravanje hrane 1 pi¢a zaduzeni roditelji. U svim slucajevima vodi se
ratuna o nutritivnim potrebama djece, posebnim prehrambenim zahtjevima te
osiguravanju dovoljnog unosa tekuéine tijekom cijelog trajanja aktivnosti.

e Kod izlaska nuzno se drzati dogovorenog plana izlaska — mjesta, vremena trajanja.
punkta sakupljanja i sl.

e Ukoliko se uo¢i moguca opasnost po djecu duznost je obavijestiti organizatora i
zahtijevati uklanjanje opasnosti po sigurnost i zdravlje djece.

e Kontinuirano voditi brigu o zadovoljavanju osnovnih potreba djece — fizioloske
potrebe, ali i 0 emocionalnoj sigurnosti djece.

e Pruziti podrsku roditeljima ukoliko se Zele pridruziti izletu, ukoliko je to moguce
organizirati i ukoliko ne remeti predvideni plan i svrha izleta.

e (Odgojitelji su duzni u svoje dnevno zapazanje upisati zapazanja o navedenom izlasku,
s naglaskom na probleme kako bi iste mogli problematizirati s ciljem daljnjeg
otklanjanja.

NAPOMENA:

Djeca u dobi od 1-3 godine ne idu na izlete.

Djeca od navr$ene 4-5 godine odlaze na krace poludnevne izlete, (npr. posjet lokalnom
seoskom gospodarstvu, kazalitu u gradu...).

Djeca od 5-7 godina idu na cjelodnevne izlete, a viSednevni izleti su namijenjeni isklju¢ivo
za predskolce, kao priprema za Skolu, osamostaljivanje (npr. $kola plivanja, $kola skijanja...)




Mjere postupanja kod odlaska djece na jednodnevni izlet

o Izleti se mogu organizirati u poludnevnom ili cjelodnevnom trajanju, u mjestu sjedista
vrtica ili izvan njega. Izleti se planiraju i provode radnim danima, uz suglasnost
roditelja i ravnatelja.

e Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran ili djeca dolaze
u pratnji roditelja vlastitim prijevoznim sredstvom.

e Radnicima je strogo zabranjeno prevoziti djecu.

e Ukoliko se radi o poludnevnom izletu, djeca prije polaska doru¢kuju u vrti¢u, tijekom
izleta im je osigurana marenda i dovoljna koli¢ina tekucine, a po povratku u vrti¢ ih
¢eka rucak.

e Zbog specifi¢nih potreba djeteta s teskoéama u razvoju/poremecajima u ponadanju.
tijekom izleta predvidena je pratnja roditelja/skrbnika koji ¢e pruzati individualnu
podrsku i sudjelovati u provedbi sigurnosnih mjera vezanih uz boravak izvan
ustanove.

Mijere postupanja kod odlaska djece na viSednevni izlet

e Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za odlazak djeteta na viSednevni izlet u
organizaciji vrtica (mali maturalac, ljetovanje, zimovanje i sl.).

e Djeca odlaze na viSednevni izlet u pratnji odgojitelja, ravnatelja ili strucnog suradnika
koji su odgovorni za djecu tijekom boravka.

e QOdgojitelji roditeljima daju popis potrebne odjece, obuée i opreme koju dijete mora
imati te prikuplja potrebne informacije o djeci.

e Tijekom putovanja obvezno je osigurati dostupnost kutije prve pomo¢i s propisanim
sanitetskim materijalom i svim potrebnim lijekovima za djecu koja ih. sukladno
zdravstvenoj dokumentaciji/preporuci pedijatra i pisanoj suglasnosti roditelja, redovito
koriste. Vrti¢ osigurava odgovarajuce obroke i dovoljne koli¢ine tekucine za svu djecu
tijekom trajanja putovanja, vodeé¢i ratuna o njihovoj dobi, potrebama i1 posebnim
prehrambenim zahtjevima.

e Prije odlaska na putovanje odgojitelji i druge odgovorne osobe moraju biti upoznati s
posebnim zdravstvenim, prehrambenim i drugim specifi¢nim potrebama djece te imati
potrebne upute za postupanje u slucaju zdravstvenih poteskoca ili drugih izvanrednih
situacija.

e Tijekom cijelog trajanja putovanja roditeljima mora biti dostupan kontakt broj telefona
odgojitelja ili druge odgovorne osobe putem kojeg mogu dobiti informacije o djetetu,
dok su odgojitelji duzni kod sebe imati azurirane kontakt podatke roditelja/skrbnika
radi pravovremene komunikacije u slu¢aju potrebe.

e Ukoliko se program/manifestacija odrzava u inozemstvu, dijete moze putovati samo
uz pratnju roditelja.
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V. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA TIJEKOM BORAVKA DJECE NA PLAZI

e Prije polaska na plazu potrebno je svu djecu namazati zastitnim sredstvom, provjeriti
imaju li sva djeca pokrivalo za glavu, obu¢u za vodu te ostala pomagala prema
dogovoru odgojitelja s roditeljima.

e Kod ulaska djece u vodu obavezna je prisutnost odgojitelja.

e Odgojitelj boravi u moru cijelo vrijeme dok su djeca u moru.

e Djeca s posebnim zdravstvenim potrebama (epilepsija, astma i sl.) na more mogu ici
samo uz prethodno pisano odobrenje nadleznog lijecnika i suglasnost roditelja.

e (Odgojitelj je prilikom boravka na plazi duzan osigurati djeci dovoljno tekuéine.
e Odgojitelji trebaju obratiti pozornost na moguce ubode insekata ili morskih jezeva. a o
svakom ubodu odmah obavijestiti zdravstvenu voditeljicu (zdravstvena voditeljica

odmaralista 1/ili lijeénik odmaralista).

e U ljetnim mjesecima boravak na plazi moze trajati najdulje do 11:00 sati te u
popodnevnim satima od 16:00 sati.



VI. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA TIJEKOM KORISTENJA SREDSTAVA ZA
RAD S DJECOM AKO NIJE SPECIJALIZIRANA DIDAKTIKA ILI
ATESTIRANA OPREMA ZA VRTIC

e Odgojitelj je duzan svakodnevno pratiti vrstu, koli¢inu i primjerenost neoblikovanog
materijala i nespecijaliziranih igrataka koje se koriste u odgojno-obrazovnom radu.
Pri tome je potrebno voditi ratuna o njihovoj sigurnosti, funkcionalnosti. higijenskoj
ispravnosti i estetskoj primjerenosti te osigurati sigurno rukovanje i koriStenje u
skladu s dobi, razvojnim moguénostima i potrebama djece. Ostecene, neispravne ili
potencijalno opasne materijale i igracke potrebno je odmah ukloniti iz uporabe.

e Ukoliko djeca starije predskolske dobi u odgojno-obrazovnom radu koriste
potencijalno opasna pomagala (npr. ¢eki¢, iglu i sl.), obvezan je kontinuirani nadzor
odgojitelja. Aktivnosti se provode isklju¢ivo u manjim skupinama, najvise 34 djece,
uz prethodno jasno definirana pravila koriStenja i naglasak na sigurnosnim mjerama.
kako bi se osigurala sigurnost djece i pravilno rukovanje navedenim materijalima.

e 7a unoSenje, dostupnost i koristenje neoblikovanih i potencijalno opasnih materijala
odgovoran je odgojitelj.

e Odgojitelji su duzni jednom tjedno provjeriti sve igratke u sobi, neoblikovani
materijal i namjeStaj te ukloniti sredstva i materijale koji mogu ugroziti djetetovo
zdravlje 1 sigurnost.

e Strogo se nadzire unos razli¢itog materijala u odgojne skupine (oStri predmeti, sitni
predmeti u jaslicama, kovanice, tvrdi bomboni, Zvaka¢e gume..) te se vracaju
roditeljima/skrbnicima ili se spremaju do dolaska roditelja/skrbnika na sigurno mjesto.
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VII. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA

NEDOLAZAKA/KASNJENJA RODITELJA PRILIKOM DOLASKA PO

DIJETE

Mati¢ni odgojitelj

L ]

Provjeravajte kontinuirano brojeve telefona i mobitela roditelja i unasajte promjene —
azurirati promjene u imeniku,

U slucaju hitne ili nepredvidive situacije roditelj je duzan prije zavrSetka radnog
vremena vrti¢a obavijestiti odgojitelja o razlogu i vremenu kasnjenja.

Pokusajte uspostaviti kontakt sa roditeljem putem telefona ili mobitela.

Pokusajte uspostaviti kontakt s osobom koju je roditelj naveo kao osobu koja moze
odvesti dijete iz vrtica.

Posebno provjeravajte podatke o osobi kojoj mozete predati dijete, ako roditelj nakon
radnog vremena ne dode po dijete (osobna iskaznica ili neki drugi sluzbeni
dokument).

U slu¢aju nejavljanja i nedolaska roditelja ili osobe koju je naveo roditelj da moze
preuzeti dijete iz vrti¢a obavijestite ravnateljicu, te nakon konzultacije s njom pozovite
policiju i objasnite koje ste sve radnje poduzeli (tel. 112).

Sve daljnje upute treba dobiti od policije.

Nenajavljeno kaSnjenje/nedolazak roditelja po dijete van radnog vremena vrtiéa,
odnosno programa koje dijete koristi, mora se pismeno evidentirati u dnevnik, a
roditelj je zajedno s odgojiteljem duzan ispuniti Izjavu o kaSnjenju.

Tri pismene evidencije u jednoj pedagoskoj godini znace krSenje Kuénog reda
Dje¢jeg vrti¢a Josipdol, te se postupa u skladu odredbi Pravilnika o kuénom redu
Djecjeg vrti¢a Josipdol.



VIII. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA ZA VRIJEME BORAVKA I DNEVNOG

ODMORA DJECE U VRTICU

Odgojitelj svakodnevno brine za vrstu i koli¢inu pedagoski neoblikovanog materijala i
nespecijaliziranih igra¢aka, za sigurnost djece u rukovanju njima, kao i za
funkcionalnost, te estetski dojam.

Odgojitelj svakodnevno brine za uno3enje, dostupnost i koriStenje neoblikovanih-
potencijalno opasnih materijala.

Odgojitelji su duzni provjeriti sve igratke u sobi, neoblikovani materijal i namjestaj, te
ukloniti ona sredstva i materijale koji mogu ugroziti djetetovo zdravlje i sigurnost.

METODE, POSTUPCI 1 OBLICI RADA ZA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG
ODMORA DJECE U VRTICU

Odgojitelji imaju obavezu dobrog poznavanja op¢ih i posebnih potreba djeteta.

Opée i posebne potrebe djeteta za dnevni odmor odgojitelji su obavezni zadovoljavati
kontinuirano, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta.

U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevnim odmorom. odgojno-
obrazovni proces potrebno je organizirati tako da djeca koja se ne odmaraju ne
ometaju djecu u dnevnom odmoru (valja upotrijebiti opée pedagoSko-psiholosko i
didakti¢ki-metodi¢ko obrazovanje za izbor primjerenijih metoda, postupaka, oblika
rada, sadrzaja i aktivnosti za djecu).

Prostor i oprema sobe dnevnog boravka moraju biti primjereno pripremljeni (dovoljno
zraka, topline, bez propuha, da nije posebno zatamnjen, prikladna posteljina
individualno oznacena za svako dijete, adekvatna pokrivala za djecu i sl.).

Ovisno o dobi, djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (pranje zubi, skidanje
suvi$ne odjece, oblacenje pidzama i sl.).

Posebnu pozornost usmjeriti na usnu $upljinu djeteta, da se ne bi odmaralo s ostacima
ne progutane hrane u ustima.

Djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja ili odrasle osobe.

U sluéaju da odgojitelj opazi sumnjivo kretanje djeteta u krevetu, promjenu u disanju i
sli¢no odmah pruziti djetetu prvu pomo¢ i zvati u pomo¢ osobu u blizini.
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] IX. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA NEPRIMJERENOG
DOVODENJA ILI ODVODENJA DJECE

Navedeni protokol odnosi se na situacije kada procijenite da je roditelj pod utjecajem
alkohola, u promijenjenom raspoloZenju nepoznatog uzroka — opojna sredstva, psihicka
dezorijentiranost i sl.

e Poku3ati smirenim glasom ostvariti kontakt s roditeljem ili osobom koja je dosla
po dijete, s ciljem potvrde vlastitog zapaZanja.

e Pozvati nekog od najblizih radnika da vam se pridruzi i pomogne u vafoj
procjeni.

e PokuSati ostvariti komunikaciju s ciljem sprefavanja osobe u preuzimanju
djeteta — navedene aktivnosti pokusati provesti izvan vidokruga djece.

e Nastojati ostvariti suradnju s ciljem njegovog dopustenja da se pozove drugi
roditelj ili osoba s liste onih koji mogu doéi po dijete.

e U sluc¢aju odbijanja suradnje ili fizicke prijetnje roditelja i daljnjeg inzistiranja
na predaji djeteta upozoriti ga da ste duzni u ovakvim situacijama obavijestiti
policiju.

e Ukoliko ne uspijete ostvariti suradnju — ODMAH POZOVITE POLICIJU -
odgojitelj skupine ili radnik koji je u neposrednoj blizini.

e Pozovite stru¢nog suradnika/ravnateljicu vrti¢a i obavijestite ih o dogadaju.
O navedenom dogadaju obavezno sastaviti zapisnik s potpisima svih radnika koji su bili

prisutni navedenom dogadaju, neovisno o tome da li ste ostvarili suradnju ili ste zvali
policiju. Zapisnik predati ravnateljici.



\ X. PROTOKOL ]

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJIMA,
MEDUSOBNOG SUKOBA RODITELJA ILI SUKOBA MEDU
DJELATNICIMA

METODE, POSTUPCI I OBLICI RADA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJIMA,
ILI PAK MEDUSOBNOG SUKOBA RODITELJA:

e U svim situacijama primijenite znanja i vjeStine aktivnog slusanja primijenite tzv.
«JA PORUKE» bez automatske samoobrane, prigovora, pouavanja, zanovijetanja i
sl.

e U interakciji i komunikaciji s roditeljima strogo se pridrZavajte uobicajene tzv.
«formule» u komunikaciji — PLUS-MINUS-PLUS- npr. Vrlo sam zadovoljna
napretkom vaseg djeteta, zapazila sam stanoviti motoricki nemir u nekim odgojnim
situacijama, ali sada upravo radimo na poboljSanju toga i sigurna sam da ¢emo
zajedni¢kom akcijom do¢i do Zeljenih rezultata.

e Ne se unaprijed braniti od eventualnih prigovora, pazljivo slusati sugovomlka i
dogovoriti individualni razgovor (roditelj je dobio na kompetenciji, dali ste si vremena
da se sami smirite, da proug¢ite problem, da vam se pomogne u slu¢aju potrebe).

o Nikada ne raspravljate sa sugovornikom pred djecom.

e Ne komentirajte trenutnu situaciju pred djecom ili pred drugim roditeljima.

e U sludaju sukoba medu roditeljima zaustavite raspravu i objasnite poziciju roditelja u
odgojno-obrazovnoj ustanovi- vrticu.

e Pozovite se na Ugovome obveze, Prava djeteta, Obiteljski zakon i ostale zakonske
propise RH, dajte im na znacaju i obecajte poduzimanje svih mogucéih mjera za
rjesavanje nastalog problema na dobrobit djece- dakle, problem ¢emo MI rijesiti, a ne
RODITELJI medusobno.

e O sukobu odmah obavijestite ravnateljicu koja ¢e postupiti u skladu s zakonskim
propisima.

SUKOB MEDPU DJELATNICIMA:

e Rjesavanje konflikata verbalnom ili fizickom agresijom medu djelatnicima nije
dozvoljeno.

e Ukoliko je doslo do konflikta, potrebno je odmah se udaljiti od djece i roditelja, a ako
to nije moguée potrebno je smanjiti tenzije i odgoditi raspravu.

e Dijelatnici ustanove pozivaju ravnatelja koji ¢e individualno razgovarati s osobama
uklju¢enim u sukob.

e Verbalni i fizicki napad rcguhram su kao povreda radne obveze te ¢e se u skladu s
time poduzeti odgovarajuée mjere sukladno vaze¢im zakonskim propisima.
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XI. PROTOKOL |

PROTOKOL, MJERE 1 POSTUPCI U SLUCAJU NASILJA MEDU

DJECOM

U slucaju bilo kakvog nasilnog rjeSavanja sukoba u skupini, obavezno se, u skladu s
preporu¢enim struénim pristupom, poduzimaju mjere :

Zaustavljanja, razdvajanja i prekida aktualnog nasilnog postupanja.

Zbrinjavaju «Zrtve.

Zurno se obavlja razgovor s djetetom koje je po€inilo nasilje i ukazuje se na
neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja, a dijete se savjetuje na promjenu tog
ponasanja — bez obzira na intenzitet posljedice biti vjerodostojan, ali ne reagirati u

afektu.

Primijeniti sve raspoloZive strategije za nenasilno rjeSavanje sukoba i sl.

Ako sukobi medu djecom — verbalni ili fizi¢ki, po intenzitetu i ucestalosti odstupaju od
razvojno ocekivanog ponasanja djece te dobi, poduzimaju se, uz navedene, i slijedeci
koraci :

Ukoliko dijete ugrozava sigurnost sebe i drugih, udaljiti ga i zatraZiti pomoé stru¢nih
suradnika.

U slu¢aju povrede postupati prema protokolu o ozljedama.

[zvijestiti stru¢nog suradnika/ravnateljicu .

Razgovarati s djecom i odraslima osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom nasilju,
te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i vremensko trajanje nasilja,
te pruziti pomo¢ djeci svjedocima nasilja.

Obaviti razgovor s roditeljima djeteta Zrtve.

Obaviti razgovor s roditeljima djeteta koje je po¢inilo nasilje;

[ jedne i druge roditelje, prema procjeni, informirati o mogué¢im oblicima savjetovanja
1 strune pomoci, ili uputiti u ustanove za savjetodavnu i struénu pomoé izvan vrti¢a.

Pratiti ponaSanje djeteta koje ponavlja agresivne ispade, u sluaju sumnje na
zlostavljanje 1 zanemarivanje u obitelji izvijestiti ravnatelja koji ¢e procijeniti potrebu
za konzultacijama s centrom za socijalnu skrb.



| XII. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPAKA I MJERE NADZORA KRETANJA OSOBA
U VRTICU I U SLUCAJU PROVALE

e Odgojitelj zaduzen za otvaranje objekata, duzan je izvr3iti provjeru svih ulaznih vrata
(rukom) i prozora vrti¢a, te ostalih mogucih ulaza u ustanovu.

e Ukoliko se uo¢i da je od zakljuéavanja do otkljucavanja bilo neovlastenih ulazaka, bez
obzira ima li tete ili ne (provala), osoba koja je zaduZena za pregled odmah izvjescuje
ravnatelja ustanove, a on policijsku postaju.

e Bez obzira na dolazak ravnateljice, osoba koja je uocila ulazak i prijavila slucaj.
izvieséuje sve odgojitelje o dogadaju kako bi se sprije¢io ulazak djece u konkretnu
sobu, odnosno sumnjivi dio prostora ustanove.

e Svi djelatnici nakon obavijesti pregledavaju prostore vrti¢a u kojima oni borave i u
slu¢aju uotavanja drugih znakova provale potrebno je sastaviti popis nestali ili

osteéenih stvari.

e Na kraju postupka osoblje objekta u kojem se dogodila provala ili je uocen
nedopusteni ulazak, potpisuju izjavu koja sadrzi tocne mjere i radnje.

Svi radnici obraéaju pozornost na kretanje osoba u vrti¢u i po potrebi daju informacije i
prate stranke do ciljanog mjesta.

O neuobi¢ajenim i sumnjivim kretanjima radnici informiraju ravnateljicu ili druge
raspolozive radnike.

U slu¢aju sumnjivog kretanja, sumnjivih pogiljki i sl. kontaktirati ravnatelja, policiju.
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XIII. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPAKA I MJERE POSTUPANJA U

NEPOSREDNIM SITUACIJAMA OPASNOSTI (POTRES, POPLAVA,

POZAR, EKSPLOZIJA, TERORISTICKI CIN...)

Svi zaposlenici duZni su upoznati se s uputama za postupanje prema Planu evakuacije u
slucajevima neposredne opasnosti (poZar, eksplozija, poplava, teroristicki &in, potres),
djelovati sukladno svojim zaduzenjima iz Plana evakuacije te koristiti sigurne evakuacijske
puteve i izlaze definirane za pojedine vrste opasnosti. Plan evakuacije istaknut je u hodnicima
mati¢nog i podruc¢nog objekta.

U svakoj situaciji opasnosti potrebno je ostati smiren te ne $iriti paniku, uz istodobno pruzanje
djeci osjecaja sigurnosti i zastiCenosti

Provodenje vjezbi evakuacije obvezno je za sve zaposlenike vrti¢a i provodi se jednom
u dvije godine. Zapisnik o provedenoj vjezbi izraduje voditelj evakuacije te ga
dostavlja ravnatelju.

Odgojitelji u odgojno-obrazovnom radu tijekom cijele godine planiraju i provode
aktivnosti usmjerene na jacanje fizicke i psihosocijalne sigurnosti djece, kao i odgojne
postupke koji poti¢u razvoj pozitivnih unutarnjih potencijala djeteta u svrhu
samozastite i samooCuvanja. Djecu se sustavno poucava pravilima sigurnog
ponasanja, razvija se njihova samostalnost i odgovornost sukladno dobi i razvojnim
mogucnostima.

Odgojiteljice kontinuirano prate prisutnost djece i vode brigu o njihovoj sigurnosti,
ukljucujuci redovito prebrojavanje djece u svim situacijama.

U objekt se ulazi tek po prestanku opasnosti i/ili po dopustenju nadleznih sluzbi (npr.
vatrogasaca).

Tijekom jacih vremenskih nepogoda (olujno nevrijeme) potrebno je udaljiti se od
staklenih povrSina te djecu smjestiti u sigurniji dio prostora, dalje od vrata i prozora, a
u slucaju veée opasnosti u hodni¢ki/garderobni prostor.

U slucaju potresa djecu treba uputiti da se sklone ispod &vrstih stolova, dalje od
prozora i vanjskih zidova.

Ako su djeca u krevetima, prioritetno se zbrinjavaju djeca koja se nalaze blize
prozorima i vanjskim zidovima.

Tijekom potresa potrebno je minimalno se kretati i ostati zaSti¢en ispod Cvrstih
povrsina (stolova).

Po prestanku potresa napudta se¢ zgrada sukladno Planu evakuacije i propisanim
postupcima.



2. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA

XIV. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA PROMJENE
ZDRAVSTVENOG STANJA DJETETA

(podsjetnik na postupke i metode pruZanja prve pomod¢i je priruénik

TREBAM TVOJU POMOC, priruénik za pruzanja prve pomo¢i u dje¢jem vrticu, Hrvatska
udruga medicinskih sestara podruZnice med. sestara djecjih vrtica Grada Zagreba, 2003.)

Ostanite prisebni, nemojte panicariti!
Provjerite stanje svijesti ozlijedenog djeteta.
AKo je pri svijesti, ohrabrite ga i umirite (stvorite osje¢aj sigurnosti).

Brzim zapaZanjem utvrdite postoji li jo§ uvijek neposredna opasnost po dijete ili
djecu, kao bi uklonili mogu¢nost veéih ozljeda.

Pruzite osnovnu pomoé na mjestu nezgode i u polozaju u kojem ste zatekli
ozlijedenoga, osobite ako niste sigurno o kakvoj se ozljedi radi.

Okrenite dijete u bo&ni polozaj (da se ne ugusi), osim ako sumnjate na ozljedu
kraljeZnice ili prijelome drugih kostiju, zdjelice, kao i na ozljede glave i vrata.

Pozovite najbliZu osobu za pomo¢é (kolegica susjedne grupe, tehnitko osoblje,
roditelj) i potom potraZite struénu pomoé (radnicu osposobljenu za pruZanje

prve pomoc¢i ili hitnu medicinsku pomo¢ - 1 12)
Poduzimanje potrebnih mjera i dogovora vodi stru¢na osoba, ovisno o teZini

povrede, pri ¢emu o povredi djeteta obavezno obavjeStavamo roditelja
(odgojitelj ili ravnatelj).

Kod manjih povreda intervenciju provode osposobljeni radnici za pruzanje prve
pomoc¢i.

Teze povrede - nakon pruZanja prve pomodi, rjesavaju se pozivima Hitnoj
pomoéi (u pratnji struéne osobe i mati¢nog odgojitelja) i pozivu roditeljima.

Odgojitelj kod kojega se dogodila povreda (veca), obvezan je sacekati roditelja.

Dijete koje boluje od neke kroni¢ne bolesti, ako je u stabilnoj fazi, moZe boraviti
u vrtiéu, uz dopustenje lije¢nika. Ako zbog toga mora uzimati lijekove, daje ih
roditelj. U vrti¢u se lijek daje iznimno uz pismenu uputu nadleznog lije¢nika i
pismeno odobrenje roditelja.

U sludaju poviSene temperature, sumnje na vodene kozice i ostale zarazne bolesti,
odgojitelj je duZan pozvati roditelja djeteta.
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Povreda se evidentira :

U evidenciji ozljeda (odgojitelj)
Izjava odgojitelja koja se urudzbira kod ravnateljice

MIJERE ZASTITE

Prilikom upisa djeteta u vrti¢ roditelj je obvezan dostaviti Potvrdu o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu. Potvrda mora sadrzavati podatke o obveznom
cijepljenju, pregledu lije¢nika dentalne medicine, sistematskom pregledu nadleznog
pedijatra kao i sve druge informacije koje mogu biti znaajne za zdravlje djeteta i
njegov boravak u vrti¢u. Potvrdu na zahtjev roditelja izdaje izabrani pedijatar.

Prilikom povratka djeteta s bolovanja, roditelj mora odgojitelju u skupinu dostaviti
potvrdu lije¢nika da je dijete zdravo.

U objektu vrtica postavljen je ormari¢ za prvu pomo¢ s popisom sanitetskog
materijala.

Ormari¢ popunjavaju osobe osposobljene za pruZanje prve pomo¢i.

Radnici osposobljeni za pruzanje prve pomoc¢i su Darinka Salopek, Dijana Zupan, Ana
Lautar i Sladana Kramari¢ (rade u suprotnim smjenama tako da je uvijek prisutna
Jedna osoba koja moze pruziti prvu pomo¢.)

MJERE SIGURNOSTI KADA DIJETE IMA KRONICNU BOLEST ILI POSEBNE

PREHRAMBENE POTREBE

Pri upisu djeteta s kroni¢nom boled¢u zdravstveni voditelj/odgojitelj provodi
individualni razgovor s roditeljima radi prikupljanja svih relevantnih informacija o
zdravstvenom stanju djeteta.

Zdravstveni voditelj/odgojitelj upoznaje odgojitelje i ostale ¢lanove struénog tima sa
zdravstvenim stanjem djeteta te, prema potrebi, s posebnim prehrambenim i drugim
potrebama djeteta. Po potrebi organizira dodatnu edukaciju te osigurava stru¢nu
literaturu.

U suradnji s roditeljima i nadleznim lije¢nikom zdravstveni voditelj/kuhar prilagodava
jelovnik individualnim potrebama djeteta.

Osigurava se kontinuirana razmjena informacija izmedu roditelja, zdravstvenog
voditelja, odgojitelja i ostalih ¢lanova struénog tima radi pracenja i osiguravanja
optimalne skrbi o djetetu.



XV. PRUTUKUL

PROTOKOL POSTUPANJA KOD EPIDEMIJE

Protokol postupanja kod epidemije primjenjuje se kod svake pojave zaraznih bolesti u vrticu.

Postupanje odgojitelja u sluéaju pojave zarazne bolesti:

kod prvih simptoma zarazne bolesti dijete se izolira te se odmah kontaktiraju roditelji
o pojavi bolesti obavjestava se zdravstveni voditelj i ravnatelj

prati se zdravstveno stanje ostale djece u skupini

redovito se provode mjere dezinfekcije te druge protuepidemijske mjere, ovisno o vrsti

bolesti.

Postupanje odgojiteljice/zdravstvene voditeljice kod pojave zarazne bolesti:

po dojavi daje prijedlog odgovarajuéih protuepidemijskih mjera
obavjestava dezurnog epidemiologa

uspostavlja kontakt s pedijatrom

nadzire provedbu protuepidemijskih mjera

prati zdravstveno stanje ostale djece

po potrebi organizira roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

U slutaju pojave zarazne bolesti, zdravstveni voditelj ili odgojitelji duzni su obavijestiti

roditelje ostale djece o pojavi zarazne bolesti, bez navodenja identiteta djeteta kod kojeg je

bolest utvrdena ili koje se smatra potencijalnim izvorom zaraze.
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XVI. PROTOKOL

PROTOKOL POSTUPANJA I PREPORUKE ZA ZASTITU OD

VRUCINA

Tijekom ljetnih mjeseci, kada temperature prelaze 30°c, potrebno je posebnu paznju posvetiti
zastiti djece od toplinskog udara.

S djecom boraviti na otvorenom najkasnije do 11:00 sati te ponovno nakon 16:00 sati.
Djecu je potrebno poticati na pojacano konzumiranje tekucine tijekom cijelog dana.
Prije pocetka sezone koristenja klimatizacijskih uredaja domari i ovlasteni serviseri
duzni su odistiti i servisirati uredaje te osigurati njihovo redovito odrzavanje i
¢iscenje.

Preporucuje se rashladivanje prostorija klimatizacijskim uredajima u vrijeme kada su
djeca na zraku.

Kod koristenja klimatizacijskih uredaja potrebno je osigurati da unutarnja temperatura
bude najvide 5°c niZa od vanjske temperature, a nikako niza od toga.

Potrebno je paziti da hladni zrak iz klimatizacijskog uredaja ne puse izravno na djecu.
Tijekom rada klimatizacijskih uredaja prozori u prostoriji moraju biti zatvoreni.

Pri izradi jelovnika prednost treba dati laganoj hrani s ve¢im udjelom svjezih,
neobradenih namirnica (voée i povrce).

U slu€aju uoCavanja simptoma suncanice kod djeteta, potrebno je odmah kontaktirati
roditelje. Ako nije moguce stupiti u kontakt s roditeljima ili ovlastenim osobama, a
stanje djeteta se pogorSava, potrebno je odmah zatraZiti hitnu medicinsku pomoé

(nazvati — | ]2)



3. ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVYLJANJA 1 ZANLEVIAKLIVANJA

XVII. PROTOKOL

PROTOKOL KOD SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE ILI
ZANEMARIVANJE

METODE, POSTUPCI ILI OBLICI RADA U SUMNJI NA ZLOSTAVLJANJE ILI
ZANEMARIVANJE

e U slucaju da odgojitelj prilikom dolaska djeteta u vrti¢, ili tijekom boravka djeteta u
vrtiéu, opazi bilo kakve znakove na tijelu djeteta (crvenilo, modrice, posjekotine, rane.
ugrize, ogrebotine, verbalne neprimjerenosti odgojnoj situaciji i dr.), koji bi mogli
ukazati na zlostavljanje, ili bi mogli biti posljedica zlostavljanja djeteta, izravnim
upitom roditelja o karakteru povrede, biljezi obja3njenje roditelja i evidentira svoja
zapazanja u pedagosku dokumentaciju.

e Svoje sumnje odgojitelj prezentira ravnateljici, koji timski poduzimaju odgovarajuce
mjere.

e Odgojitelj ne provodi istrazivatko ispitivanje djeteta o vrsti i sadrZaju sumnje na
njegovo zlostavljanje.

e O sumnjama na zlostavljanje ne iznose se informacije ostalim roditeljima i djeci u
odgojnoj skupini.

o Ravnateljica u suradnji s odgojiteljima koji izraZavaju sumnju na zlostavljanje
djeteta timski ¢e poduzeti sljede¢e mjere:

> razgovarat ¢e s roditeljima

» izradit ¢e izvjeSce

> suradivat ¢e s Centrom za socijalnu skrb

> suradivat ¢e s nadlenim tijelima i drugim &imbenicima koji sudjeluju u

otkrivanju i suzbijanju zlostavljanja, te pruzaju pomoc i zaStitu osobama
izlozenim zlostavljanju
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XVIII. PROTOKOL

MJERE POSTUPANJA U SITUACIJAMA RAZVODA RODITELJA

* Rastavljeni roditelji ili roditelji u postupku rastave dostavljaju ravnateljici rjesenje o
rastavi i skrbniStvu nad djetetom pri upisu ili u trenutku pokretanja postupka i

dobivanja rjesenja u bilo kojem obliku.

e U tim slu¢ajevima dijete dovodi i odvodi iskljucivo skrbnik ili druga ovlastena osoba

od strane skrbnika.

* Ukoliko je odlukom nadleZnog tijela odlu¢eno da se jednog roditelja i &lanove njegove

obitelji ograni¢ava u nekim sadrzajima nece se omogu¢iti u ostvarivanju istih.

e Svaki pokusSaj koji je suprotan iz prethodne tocke, odgojitelj ée evidentirati u formi
zapisnika, a eventualni sukob rijesiti na nadin kako je opisano u protokolu IX.
(PROTOKOL  POSTUPANJA U  SITUACIJAMA  NEPRIMJERENOG

DOVODENIJA ILI ODVODENJA DJECE).

* Navedenim mjerama mora se upoznati svakog novog roditelja/skrbnika pri upisu
djeteta, kod provodenja inicijalnih intervjua (ravnateljica).



X1X. FPRUIUKUL

PROTOKOL POSTUPANJA U SITUACIJAMA KADA JE DIJETE
IZVAN KONTROLE EMOCIJA I PONASANJA

o Ako je dijete izvan kontrole emocija, odgojitelj mu pomaZe u samoregulaciji i
umirivanju.

e Ako odgojitelj ne uspije smiriti dijete, poziva struénog suradnika/ravnatelja koji
procjenjuje je li potrebno kontaktirati roditelje i zatraZiti njihov dolazak po dijete.

e Dijete koje je izvan kontrole emocija potrebno je =zaStititi od moguceg
samoozljedivanja, a ostalu djecu umiriti i osigurati njihovu sigurnost.

e S djecom uklju¢enom u situaciju provodi se krizna intervencija (razgovor o dogadaju,
imenovanje emocija, uenje strategija rjedavanja problema i mjera samozastite).

e Ako roditelj odbija do¢i po dijete, struéni suradnik/ravnatelj prema procjeni situacije
kontaktira hitnu medicinsku pomo¢.

e Najkasnije sljedeci dan provodi se individualni razgovor s roditeljima, uz prisutnost
odgojitelja i barem jednog struénog suradnika/ravnatelja.

e Odgojitelj dogadaj detaljno biljezi u knjigu pedagoske dokumentacije (ime i prezime
djeteta, trajanje i opis dogadaja, osobe uklju¢ene u dogadaj te poduzete mjere).
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PRILOZI:

IZJAVE - 1ZVJESCA - ZAPISNICI - PRIVOLE



DJECJI VRTIC JOSIPDOL
KARLOVACKA 17b
47303 JOSIPDOL

Datum:

1ZVJESCE - MISLJENJE PREDSKOLSKE USTANOVE
, O DJETETU PRED POLAZAK U SKOLU
OPCI PODACI

Ime i prezime djeteta: Spol:
Adresa: Datum rodenja:

Skupina: Duzina boravka u vrticu:
SAMOZBRINJAVANJE

Dijete je samostalno u: ~ oblagenju ... DA NE  vezivanju vezica.. DA NE
hranjenju ... DA NE  odrzavanju osobne higijene ... DA NE

PSIHOMOTORNI RAZVOJ

Dijete je: a) desnjak b) ljevak c) ambidekster d) ukritena lateralnost (npr. D noga — L ruka)
U pokretima djeteta pri hodu, tréanju, penjanju, provlacenju, bacanju/hvatanju lopte
primjecuje se da je dijete:

a) spretnije od vrinjaka b) spretno kao i ostala djeca c) nespretnije od vrSnjaka

Fina motorika djeteta (pokreti Sake i prstiju) razvijena je:

a) bolje od vrinjaka b) podjednako kao i kod vr$njaka c) nespretnije od vrSnjaka

Koji se nedostaci primjec¢uju u razvoju motorike:

PONASANJE U SKUPINI

Kako je proteklo razdoblje adaptacije?

Kako je dijete prihvaéeno od vrinjaka:

a) prihvaca ga veéina djece b) prihvaceno od manjeg broja djece  ¢) neprihvaceno je
Kako se ponasa prema starijima:

a) ¢esto zeli ugoditi odgojitelju b) djetetovo je ponasanje prirodno, odgojitelju se obraca
slobodno ¢) u stalnom je otporu prema nalozima odgojitelja i prema pravilima skupine
Kako se dijete ponaSa u igri:

a) inicijator je igre b) prihvaéa prijedloge drugih c) prihvaca prijedloge samo neke djece
d) izolirano je — igra se samo

Ima li dijete preferencije u izboru partnera za igru:

a) bira vrinjake b) bira mladu djecu c) igra se samo d) igra se samo s najboljim prijateljem
¢) igra se sa svom djecom podjednako

RAZVOJ GOVORA

Govor djeteta je:
a) razvijen u skladu s dobi — dijete je ovladalo izgovorom svih glasova
b) nepravilno izgovara glasove
¢) dijete ispoljava smetnje u govoru
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Rje¢nik djeteta je: a) bogatiji od vrinjaka b) kao i kod vr$njaka c¢) siromasan

EMOCIONALNA ZRELOST

Dijete je po naravi:

a) ozbiljno b) vedro c) placljivo d) sklono ljutnji e) tvrdoglavo f) povuéeno
PonaSanje djeteta je: a) mirno  b) stalozeno c¢) dugo se moZe zadrzati u jednoj aktivnosti
d) nemirno e) stalno je u pokretu, mijenjajuéi aktivnosti

Dijete se boji: a) b) nema izraZenijih strahova
Kako dijete reagira kada naide na pote$koée kod npr. rjesavanja zadatka:

a) lako se obeshrabri b) trazi pomo¢ c¢) uporno traga za pravim rjesenjem

Kako dijete reagira u konfliktnim situacijama:

a) borbeno, Zeli dokazati da je u pravu b) sklono je dogovoru c¢) povlaéi se

SPOZNAJNI RAZVOJ

Koji oblik izrazavanja dijete preferira:

a) likovni b) glazbeni c) govorni d) scenski d) tjelesni

Kakva je sposobnost koncentracije djeteta:

a) bolja od vrinjaka b) kao u vecine djece njegove dobi c¢) kra¢a od vrinjaka
Pamti li dijete:

a) bolje od vrinjaka b) kao i vecina djece njegove dobi c¢) slabije od vrinjaka
Pokazuje li dijete u misljenju:

a) sposobnost razlikovanja bitnog od nebitnog ................cocoeiiiiiiininn, DA NE
b) domisljatost u dono3enju zakljudaka .............oevuvenieneeeiniiniainainnn, DA NE
c) samostalnost u donoSenju sudova ...........c.oeviiiiiiiiieiii e DA NE
d) logi¢nost u povezivanju misli .............ooiiiiiiiiiiiii e, DA NE
e) kriti¢nost prema nevjerojatnim i fantasti¢nim sadrzajima ..................... DA NE
Pozna li dijete boje: ........ DA NE
Razumije li dijete prostorne odnose (gore, dolje, ispred, iza, iznad, ispod): ......... DA NE
Snalazi li se dijete s vremenskim pojmovima: jucer, danas, sutra .......... DA NE
jutro, podne, vecer ......... DA NE
Razlikuje li dijete svoju desnu od lijeve strane tijela: .......... DA NE
Broji li dijete do 10: .......... DA NE
Zna li dijete broj prstiju na svakoj ruci bez brojanja: .......... DA NE
Napomene:

Odgojiteljice:




PDIECH VRIIC JUSIFDUL

Karlovacka 17 b

47303 Josipdol

SUGLASNOST RODITELJA ZA SETNJE I IZLASKE IZVAN PROSTORA V RTICA
SVOJIM POTPISOM POTVRDUJEM I ODOBRAVAM DA MOJE

DIJETE , OIB: TIJEKOM

KORISTENJA USLUGA DJECJEG VRTICA JOSIPDOL:

POTPIS

DA/NE RODITELJA

MOZE IZLAZITI 1ZVAN PROSTORA VRTICA RADI
ODLAZAKA U SETNJE NASIM_ KRAJEM I POSJETA
ZNACAINIM INSTITUCIJAMA NASEG KRAJA.

Ova potvrda traje za vrijeme kori$tenja usluga Dje¢jeg vrti¢a Josipdol ili do mog opoziva koji
moze biti u bilo kojem trenutku.

Roditelj/skrbnik:

Roditelj/skrbnik:

U Josipdolu,
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Djeéji vrtié¢ Josipdol
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

PRIVOLA RODITELJA-SKRBNIKA ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA
DJETETA

U okviru redovitog programa odgoja i obrazovanja u Vrticu djeca se ukljuduju i u razne druge
aktivnosti o kojima se prikupljaju podaci. Podaci i materijali koji se prikupljaju u vrtiéu
koriste se isklju¢ivo u svrhu promoviranja odgojno obrazovnog rada Vrti¢a, praéenja rasta i
razvoja djeteta i u pedagoske svrhe kako bi se osigurala visa kvaliteta Zivota i rada u vrti¢u.
Vrti¢ se sa svoje strane obvezuje da prikupljeni podaci o djetetu nece biti ni s kojeg aspekta
usmjereni protiv dobrobiti djeteta.

Fotografije, audio i video snimke djece nastale tijekom rada s djecom koristit ée se za potrebe
rada s djecom, prezentiranja rada roditeljima, promoviranja rada vrti¢a objavama na sluzbenoj
mreZnoj stranici Vrti¢a/mreZnim stranicama vanjskih subjekata s kojima je suradnja planirana
Godisnjim planom i programom rada, za potrebe stru¢nog usavravanja odgojitelja i stru¢nih
suradnika, arhiviranja, promoviranja rada Vrti¢a u knjigama, struénim ¢lancima i ¢asopisima,
biltenima, monografijama, zbornicima.

Temeljem Opce uredbe o zastiti podataka EU (2016/679) i Zakona o provedbi Opée uredbe o
zastiti podataka (NN 42/2018) dobrovoljno i bez ikakve prisile

Ja, OIB:
(ime i prezime roditelja/skrbnika djeteta)
1z (adresa prebivalista)
i
Ja, OIB:

(ime i prezime roditelja/skrbnika djeteta)

iz (adresa prebivalista)

svojim potpisom dajem PRIVOLU Dje¢jem vrtiéu Josipdol (u daljnjem tekstu: Vrti¢) i
odobravam sljedece aktivnosti: (oznaditi u tablici znakom v¥" ako odobravate i znakom X ako

ne odobravate):



Prikupljanje i obradivanje imena, prezimena i dobi djeteta, sve u sklopu pracenja
i ostvarivanja Godi$njeg plana i programa i Kurikula Vrti¢a.

Koristenje imena i prezimena djeteta u vidu ozna¢avanja njegovog ormarica za
odjeéu i obuéu, Gasice i sli¢no...kao i crteza i ostalih grafika koje dijete izradi za
vrijeme svog boravka u Vrticu.

Fotografiranje djece i njihovih aktivnosti, snimanje video i audio zapisa djece i
njihovih aktivnosti u vrtiéu i izvan vrtica te objavljivanje foto, video i audio
materijala na oglasnim plocama vrtiéa, u stru¢noj literaturi i Casopisima,
vrtickim publikacijama, u sklopu prezentacija na stru¢nim skupovima 1
refleksijama, na digitalnoj platformi (Kiddo, Okitoki..i sl.) namijenjenih vrti¢ima
i grupama za roditelje djece, kao i na sluzbenoj mreznoj stranici Djecjeg vrtica.

Fotografiranje djece i njihovih aktivnosti, snimanje video i audio zapisa djece i
njihovih aktivnosti u vrtiéu i izvan vrti¢a te objavljivanje foto, video i audio
materijala na sluzbenim stranicama vanjskih subjekata s kojima je suradnja
planirana Godi§njim planom i programom Vrtica.

Fotografiranje djece i njihovih aktivnosti, snimanje video i audio zapisa djece za
vrijeme zajednickih putovanja i izleta te objavljivanje foto, video i audio
materijala u zatvorenim viber (whats up) grupama.

Prosljedivanje dje¢jih radova, fotografija, audio i video zapisa djeteta nastale u
odgojno obrazovnom radu tiskanim i elektronickim medijima radi informiranja
javnosti.

Distribucija fotografija roditeljima odgojne skupine od strane odgojitelja (za
potrebe vodenja razvojnih mapa).

Prijava djegjih radova 1 osobnih podataka djeteta na likovne natjeCaje te
sudjelovanje na izlozbama likovnih radova.

Pristupanje opservaciji (promatranju i testiranju od strane vanjskih stru¢njaka,
struénih suradnika s kojima Vrti¢ suraduje), a s kojima je suradnja planirana
Godi3njim planom i programom Vrti¢a.

Ispitivanja djece za potrebe provodenja ispitivanja studenata pedagoske i drugih
srodnih struka.

Sudjelovanje djece na tradicijskim, kulturnim i prigodnim aktivnostima (npr.
Dani kruha, Dani plodova zemlje, priredbe, tematski dani, nova godina,
maskare, Dan vrtica, Olimpijada, Advent, Bozi¢. paljenje adventskih svijeca,
izrada jaslica, Uskrs, sportske aktivnosti, izlozbe, izleti, posjete, prigodni posjeti
i susreti koje vrti¢ organizira u edukativne svrhe, ukljucujuci upoznavanje djece
s kulturnom badtinom, obiajima i tradicijama zajednice npr. posjet vjerskim
objektima kao kulturnim znamenitostima, izrada prigodnih radova, bez obveze
vierskog o€itovanja, i druge aktivnosti koje promicu vrijednosti zajednistva,
prijateljstva, dobrote i humanosti u organizaciji Djecjeg vrtica ili vanjskih
suradnika s kojima je suradnja planirana Godisnjim planom i programom rada
Vrtica.

Ova privola odnosi se na dijete:
OIB:

Ova privola traje za vrijeme koristenja usluga Dje¢jeg vrti¢a Josipdol ili do mog opoziva koji
moze biti u bilo kojem trenutku.

(vlastorucni potpis roditelja/skrbnika djeteta)  (vlastoruéni potpis roditelja/skrbnika djeteta

U Josipdolu,
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DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

PRIVOLA RODITELJA O ORGANIZIRANOM PRIJEVOZU DJETETA

Suglasan/na sam da moje dijete moze biti prevezeno organiziranim prijevozom (zaokruziti)
autobusom/kombi/vlak prijevoznika dana

s ciljem

u organizaciji Dje¢jeg vrtica Josipdol, u pratnji odgojitelja/ica/stru¢nog suradnika/ ravnatelja:

SKUPINA:

IME I PREZIME POTPIS RODITELJA DATUM
DJETETA

10.

11.

12.

13.

14.

16.

17.




DIECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

PRIVOLA RODITELJA O SUDJELOVANJU DJETETA U PROJEKTU

Nakon §to sam obavjesten o svrsi projekta, opéim i posebnim koristima projekta, rizicima,
povjerljivosti dobivenih podataka, posljedicama koje projekt moze izazvati, dragovoljnosti
sudjelovanja i pravu na odustajanje od sudjelovanja u projektu, dajem

PRIVOLU

o sudjelovanju djeteta

OIB ili datum rodenja: u projektu

u organizaciji

koji provodi u suradnji s

U svrhu provedbe projekta, dajem suglasnost za obradivanje imena, prezimena i dobi djeteta,
fotografiranje djece i njihovih aktivnosti, snimanje video i audio zapisa djece i njihovih aktivnosti u
vrtiéu i izvan vrtiéa te objavljivanje foto, video i audio materijala na stru¢nim skupovima,

refleksijama, na izlozbama likovnih i literarnih radova, nagradnih natjecaja i /ili

U Josipdolu,

Roditelj:
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DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b

47303 Josipdol
IZJAVA
O PREDAJI I PREUZIMANJU DJETETA
1Z. DV JOSIPDOL
[zjavljujem da ¢u dijete svakodnevno predati,

te ¢u ga osobno preuzeti od odgojiteljice pri odlasku kuéi.

Ukoliko ja nisam u moguénosti utiniti navedeno, dijete ée dovesti ili ga preuzeti iz vrtica
sljedece punoljetne osobe:

IME I PREZIME ADRESA TEL:/MOBITEL | SRODSTVO

U Josipdolu, (datum)

Potpis roditelja/skrbnika

Potpis roditelja/skrbnika




DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol
ZAPISNIK
O POSTUPANJU U KRIZNIM SITUACIJAMA
(BIJEG DJETETA, NEPRIMJERENO DOVODENJE/ODVODENJE DJETETA,
SUKOBI)

1. Datum

2. Odgojna skupina

3. Imena odgojitelja i ostalih ukljucenih osoba

4. Ime djeteta i korisnika usluga

5. Kradi opis situacije

6. Koraci postupanja

7. Satiime osobe koja je izvjeStena telefonski

8. Rjesenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe koja Potpis ravnateljice
je sastavila zapisnik



DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

5 IZJAVA
DJELATNIKA U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG
ULASKA U PROSTORIJE USTANOVE

1. Datum i sat uo¢enog ulaska

2. Objekt i soba

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su izvjestene o dogadaju,
vrijeme prijave, tko je izvrio pregled soba za uoavanje potencijalno opasnih
predmeta za djecu

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju $tete (nedostci ili Stete)

5. Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada

7. Je li obavljen ocevid, vrijeme dolaska policije

8. Ostale radnje

Datum i sat predaje iziave Ime. prezime i notnis zanoslenika



DIECIJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

I1ZJAVA
O POVREDI DJETETA

Prezime i ime djeteta:

Odgojna skupina:

Mjesto povrede:

Vrijeme povrede:

Gdje je povreda obradena?: Vrti¢

Dom zdravlja

Bolnica

Detaljan opis okolnosti pod kojima je doslo do povrede (ispunjava odgojitel;):

Odgojitelji :

1.

2

47

Ravnateljica:




IZJAVA RODITELJA
O SUGLASNOSTI ZA SUDJELOVANJE DJETETA U PROGRAMU
LJETOVANJA NA MORU

Ime i prezime djeteta:

Datum rodenja:

Vrticka skupina:

Ja, dolje potpisani roditelj/skrbnik:

» Dajem suglasnost za sudjelovanje djeteta u programu ljetovanja na moru koji

organizira Djecji vrti¢ Josipdol u

e Potvrdujem da sam upoznat/a s programom aktivnosti, planiranim dnevnim
rasporedom i sigurnosnim mjerama.

* Dajem dopustenje odgojiteljima i stru¢nim suradnicima da postupaju u skladu s
preporukama zdravstvenih i sigurnosnih protokola u slu¢aju potrebe.

e Dajem informacije o eventualnim alergijama, zdravstvenim stanjima ili posebnim

potrebama djeteta:

Mjesto i datum:

Potpis roditelja/skrbnika:




DIJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

IZJAVA
RODITELJA O DAVANJU LIJEKA
NJIHOVOM DJETETU

Izjavljujem da sam dana zamolio/la odgojiteljice/zdravstvenog

radnika

da mom djetetu daju lijek u
:sati

zbog

Lijekovi se inate u vrticu ne daju, te se skida svaka odgovornost s odgojiteljica/zdravstvenog

voditelja i ostalih zaposlenika Djegjeg vrti¢a Josipdol u slu¢aju bilo kakve reakcije na lijek.

Potpis roditelja/skrbnika:
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DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

IZJAVA
RODITELJA O POSTUPANJU U IZVANREDNIM ZDRAVSTVENIM
SITUACIJAMA I KRONICNIM BOLESTIMA DJETETA

Ja (ime i prezime roditelja/skrbnika), kao
roditelj/skrbnik djeteta (ime i prezime djeteta),
rodenog godine, polaznika Dje¢jeg vrti¢a Josipdol, dajem izri¢itu

PRIVOLU zdravstvenom voditelju/odgojiteljicama

da u slu¢aju neoéekivanog i

hitnog zdravstvenog stanja (poput febrilnih konvulzija, ), a

prema preporuci i pisanoj uputi lijenika ODMAH PRIMJENI propisanu terapiju

(naziv lijek, doza).

Vrijeme i na¢in primjene lijeka

Uz ovu izjavu prilazem vaZe¢u i obveznu potvrdu nalaz nadleznog lije¢nika s detaljnim

planom i uputama o doziranju lijeka.

IZJAVA O ODGOVORNOSTI I DONOSENJU LIJEKOVA

Obvezujem se Vrti¢u donijeti lijek u originalnom pakiranju s neisteklim rokom trajanja.
Obvezujem se odmah pisanim putem obavijestiti Vrti¢ o svakoj promijeni zdravstvenog stanja
djeteta ili terapije.

Ova izjava vrijedi do opoziva ili do promijene medicinske dokumentacije.

Potpisom potvrdujem da sam osobno ispunio/la i u potpunosti razumio/jela ovu izjavu.

Potpis roditelja/ skrbnika djeteta

Datum:

Lijekovi se inace u vrtiCu ne daju, te se skida svaka odgovornost s odgojiteljica/zdravstvenog



ZAPISNIK INDIVIDUALNOG RAZGOVORA S RODITELJIMA

Datum: Vrijeme odrzavanja:

Ime i prezime roditelja:

Ime i prezime djeteta:

Odgojno-obrazovna skupina:

Odgojiteljice:

Prisutni:

Sadrzaj:

Preporuke i zakljucak:
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I1ZJAVA

Q) PREUZIMANJU DJETETA ’
NAKON ZAVRSETKA RADNOG VREMENA VRTICA
(ZAKASNJAVANIE)
Dana preuzeo/la sam dijete iz vrti¢a u
(datum) (sati)

odnosno nakon zavrSenog radnog vremena Djecjeg vrti¢a Josipdol, iz razloga

Potpis roditelja/skrbnika

Potpis odgojiteljice:




DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 JOSIPDOL

UPITNIK ZA RODITELJE / SKRBNIKE

Upitnik za roditelje sastavni je dio upisnog postupka te se pohranjuje u zdravstvenu
dokumentaciju koja se nalazi u odgojno-obrazovnoj skupini djeteta. Ispunjen upitnik donosi
se na dogovoreni individualni sastanak prilikom upisa djeteta u vrtic.

Molim Vas da podatke unesete &itko, tiskanim slovima. U pitanjima podcrtajte, zaokruzite ili
nadopunite odgovore koji opisuju VasSe dijete.

Svi vasi odgovori su tajna i njima ¢e se sluziti isklju¢ivo sluzbene osobe .

IME 1 PREZIME DJETETA:

SPOL:

DATUM [ MJESTO RODENJA:

OIB DJETETA:

MBO (po zdravstvenoj iskaznici djeteta):

PEDIJATAR KOD KOIJEG JE DIJETE PRIJAVLIENO:

TOCNA ADRESA STANOVANIJA

BROJ KONTAKT TELEFONA:

Podaci o OTAC MAJKA
roditeljima/skrbnicima

IME | PREZIME

OIB

DATUM RODENJA

MOBITEL

STRUCNA SPREMA

ZANIMANIE

ZAPOSLEN

RADNO VRIJEME
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POSEBNI PODACI O DJETETU:

1. TRUDNOCA PO REDU:

(8]

. THEK TRUDNOCE: a) uredna b)mirovanje c) teskoce

3. POROD sa tjedana

PORODAINA TEZINA (GR):
PORODAIJNA DUZINA (CM):

4. STANJE DJETETA PRI PORODU: a) uredno b) asfikcija ¢) zutica D) mozdano krvarenje e) i3cadenje

5. KOJE JE DJECJE BOLESTI DIJETE DO SAD PREBOLILO? (vodene kozice, Sarlah. o)

6. ZDRAVSTVENO STANIJE DJETETA:
a) zdravo je
b) PREBOLJENE | CESTE BOLESTI, STANJA , KRONICNE BOLESTI: (Se3ée respiratorne
infekceije, kroni¢ne bolesti, epilepsija,dijabetes, malformacije urogenitalnog trakta, povrede i operacije.
bolesti endokrinog sustava, kardioloske ili druge)

c) alergija na: a) lijek b) hranu
¢) ubod insekta d) nesto drugo

7. DUETE JE DOZIVILO TEZU FIZICKU POVREDU:

a)da
b) ne

8. DA LI JE DUETE U POSLJEDNIJE VRIJEME BILO IZLOZENO KAKVOJ STRESNOJ
SITUACUI (smrt u obitelji, razvod...)

a) da

b) ne

9. REAKCHJE NA TEMPERATURU (KONVULZIJE):

a) da b) ne

10. SLUH DUETETA:

a) normalan b) nagluh ¢) druge smetnje



a)normaian p)smetnje viaa

. GOVOR DIJETETA:

a) odgovara dobi b) mucanje c) selektivno mucanje

. SAN DJETETA JE:

a) normalan-miran b) nemiran- lako se budi ¢) ostalo (ruzno sanja)

. KAKO SE USPAVLIUJE?

15.

KAKO SE VASE DIJETE NAJLAKSE UMIRI KADA JE ZALOSNO ILI UPLASENO?

. IMA LI VASE DIJETE PRIJELAZNI OBJEKT - DUDU, KRPICU, IGRACKU?

19.

. DA LI JE DUETE BILO HOSPITALIZIRANO:

a) da b) ne
AKO JE ODGOVOR DA, ZBOG CEGA?

.DA LI JE DUETE BILO DUZE VRIJEME:

a) kod bake i djeda i koliko dugo

b) kod nekog drugog i koliko dugo

REAKCIJA NA ODVAJANIJE:

. DA LI JE DUETE DO SADA POLAZILO JASLICE, VRTIC ILI I IGRAONICU 1

GDIE?

.KAKO JE PROTEKLA ADAPTACIJA I KOLIKO JE TRAJALA?

22

APETIT DIETETA:
a)dobar  b) lo3 c) pretjeran d) varijabilan

.NAVIKE | SAMOSTALNOST PRI HRANJENJU:

a) samostalan

b) treba ga dohraniti
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24. DUETE ODBIJA JESTI

DIJETE NAROCITO VOLI JESTI

25. TKO SE PRETEZNO BAVI ODGOJEM DJETETA?
a) majka b) otac ¢) podjednako d) netko drugi

26. PELENE TREBA:

a) stalno b) samo nocu c) ne treba d) faza odvikavanja

RAZVOJNE KARAKTERISTIKE:

IMA LI DJETE KOJU OD OVIH RAZVOJNIH SMETNJI ILI NAVIKA? (podcrtati)

a) hipermotori¢no, hipomotori¢no, losa motorika ruku, losa motorika nogu

b) skripanje zuba, grickanje noktiju, Eupanje kose, sisanje prsta, guranje ruku u usta, kopanje nosa,

masturbacija, stereotipne radnje (ljutnja, klimanje), tikovi (navesti koji)

¢) pretjerana tvrdoglavost, placljivost, ambicioznost, ljubomora, uvredljivost, agresivnost, povucenost,
potidtenost

strahovi

nesto drugo

1ZVORI PRIHODA U OBITELJI:

a) radni odnos b) mirovina ¢) obavljanje samostalne djelatnosti

d) socijalna pomo¢ e) naknada sa Zavoda za zapo§ljavanje

PODACI O UVIJETIMA ZIVOTA U OBITELJI:
RODITELJI ZIVE U BRAKU: a)da b) ne

OBITELJ JE: a) potpuna b) nepotpuna zbog:
- roditelji pokojni
- roditelji rastavljeni/razvedeni
- nesto drugo:

DIJETE ZIVI: a) s oba roditelja b) samo sa majkom ¢) samo sa ocem

d) u ustanovi e) kod duge osobe:

UKOLIKO DIJETE NE ZIVI SA OBA RODITELJA:
a) vrlo esto kontaktira sa drugim roditeljem
b) rijetko susrece drugog roditelja
¢) dijete ne kontaktira sa drugim roditeljem



BRACA/SESTRE (nabrojiti i upisati dob):

$TO VAS KAO RODITELJA BRINE U VEZI DJETETOVA POHADANJA JASLICA/VRTICA:

Roditelj jam&i za istinitost danih podataka.

Upitnik ispunio:

U Josipdolu,
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DJECJI VRTIC JOSIPDOL
Karlovacka 17 b
47303 Josipdol

NAPUTAK
ZA PROSLAVU ROPENDANA U VRTICU

Postovani roditelji!

Djegji vrtici kao odgojno-obrazovne ustanove podlijezu strogim higijensko-sanitarnim
propisima koji jasno definiraju higijenske standarde vezane uz hranu i prehranu djece, s
ciljem sprjeCavanja kontaminacije gotove hrane i zadtite zdravlja djece i odraslih. Posebna
vaznost pridaje se uvodenju HACCP sustava u djecje vrtice, kao sustava analize opasnosti i
kriti¢nih  kontrolnih tofaka. HACCP predstavlja preventivni sustav koji omoguéuje
prepoznavanje, procjenu, upravljanje i nadzor nad moguéim rizicima u hrani koji mogu tetno
utjecati na zdravlje djece.

Donosenjem novog prehrambenog standarda za planiranje prehrane u dje¢jim vrti¢ima
jasnije su definirane smjernice i preporuke za prehranu djece, kao i odabir namirnica koje
predstavljaju zdraviji i kvalitetniji izbor u prehrani djece o kojoj vrti¢ skrbi. Slijedom
navedenog, Djecji vrti¢ Josipdol donosi sljedeée upute za organizaciju proslava rodendana u
odgojnim skupinama.

U skladu s Programom zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane djece u
dje¢jim vrti¢ima (NN br.105/02, 55/06 i 121/07) propisi jasno odreduju standarde vezane za
sigurnost i zdravstvenu ispravnost hrane u vrti¢u.

Za proslave rodendana preporuca se:
- svjeZe voce
- suho voce (iskljucivo u originalnom pakiranju)
- vo¢ni negazirani sokovi-100 %
- suhe grickalice (Stapi¢i, ribice, krekeri i sl.)
- zdrave grickalice (integralne, kukuruzne, riZine i sl.)

- originalno pakirani keksi: (petit Beurre, suhi keksi, integralni keksi, ¢ajni koluti¢i,



Zabranjeno je donositi grickalice s masnocama (C1ps...), s KIKITK1jem (SmoKI...), COKO1due,
bombone, lizalice, gazirane sokove, kolage i torte domace ili slasticarske proizvodnje kao i

sladoledne. Tradicijsku rodendansku tortu svakako treba ostaviti za proslavu u krugu obitelji.

Namirnice koje se donose trebaju biti originalno zapakirane s urednom deklaracijom
proizvodada i rokom upotrebe. Za svjeze voce potrebno je priloziti racun kao dokaz o kupnji i
podrijetlu, a kako bi se osigurala sljedivost namirnica. Voce nikako ne pripremati, guliti, niti
aranzirati kod kuce.

Nedozvoljene namirnice biti ¢e vracene.

Koli¢ine namirnica koje se donose neka budu simboli¢ne/umjerene jer se jednom otvoreni

paket ne smije Cuvati i ponovo davati djeci.

VAZNO:
U skupinama borave djeca s nutritivnim alergijama zbog ¢ega su nam mjere sigurnosti

1Zrazito vazne.

Kako bi se izbjegle eventualne nejasnoce i nesporazumi, proslavu rodendana potrebno je
unaprijed dogovoriti s odgajateljem (nekoliko dana unaprijed) te se s njima konzultirati o

nadinu organizacije proslave.

Molimo Vas da postujete navedeni naputak za proslave dje¢jih rodendana u vrti¢u kako bismo

svi zajedno poticali kvalitetne prehrambene navike u djece i omoguéili nesmetan rad u vrticu.

Ovaj naputak odnosi se i na proslavu priredbi ili nekih drugih znacajnijih dogadanja u vrticu.

Zahvaljujemo na razumijevanju!
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MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI DJECE ZA KOJE SU ODGOVORNI ODGOJITELJI

U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene u obitelji, kao niti pripravljene i
pakirane hrane koja nema deklaraciju proizvodaca.

Slatkisi, grickalice i gazirana pica se takoder ne nose u vrti¢. Odgojiteljice su duzne
odbiti primitak takvih namirnica, kao i slatkih paketi¢a koje slavljenik poklanja
pojedinoj djeci za odnoSenje kuéi. Proslava rodendana u vrticu regulirana je
Naputkom za proslavu rodendana u vrticu.

U iznimnim 1 jako rijetkim situacijama (maskare, posjete ustanovama...) osobe izvan
ustanove mogu, ako ne postoji zdravija varijanta, djeci pokloniti/dati deklarirane
slatkie ili grickalice, uz dogovor s odgojiteljicama, koje su duZne provjeriti
prikladnost i ispravnost proizvoda. U tim iznimnim sluéajevima, odgojiteljice ée
osigurati da se zdravi slatkisi ili grickalice dijele u kontroliranim koli¢inama i na na¢in
primjeren djeci. Sukladno usmjerenju vrti¢a prema zdravoj prehrani pojedinac¢ni
proizvodi raspodiieliti ¢e se i predati roditeljima/skrbnicima prilikom odlaska djece
kucama, kako bi roditelji sami odlucili o njihovoj konzumaciji.

Prema Izmjenama i dopunama Programa zdravstvene zastite djece higijene i pravilne
prehrane u dje¢jim vrticima (NN 121/07), cijeli oraSasti plodovi (orasi, bademi,
ljeSnjaci) ne smiju se davati djeci u cijelom obliku zbog visokog rizika od gudenja i
jakih alergijskih reakcija. OraSasti plodovi i sjemenke se smiju konzumirati isklju¢ivo
u mljevenom obliku kao dodatak jelima (npr. u kaSama, namazima ili kola¢ima).

U svim skupinama zabranjeno je uno3enje i konzumacija kikirikija.

Ukoliko ne postupaju po protokolu uno$enja dozvoljenih namirnica (Naputak o
proslavama rodendana) - odgojitelji su odgovorni za podjelu hrane koja moZe izazvati
gudenje (zvakaca guma, tvrdi bomboni) ili teze alergijske reakcije (kikiriki, jagode i
sl.).

Prije obroka odgojitelji su duzni provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

Odgojitelji su odgovorni za osiguranje dovoljne koli¢ine teku¢ine na vanjskom i
unutarnjem prostoru tijekom dana, uz pomo¢ pomoc¢nog osoblja.

Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja obroka Koji se
odvija u sobi dnevnog boravka.
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14. MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA 1 FLAN
DEZINFEKCIJE DJECJEG VRTICA JOSIPDOL

Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za sobu dnevnog boravka (spremacica)
Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za garderobe i hodnike (spremacica)
Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekeije za sanitarne prostore (spremacica)
Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije kuhinjskih prostora (kuhar/pomocna
kuharica)

Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za praonicu (spremacica)

Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za skladiste ziveznih namirnica
(kuhar/pomo¢na kuharica)

Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za vanjske povrSine (odgojitelji,
spremacica, domar)

Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije garderobe za odrasle (spremacica)
Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije ureda ravnatelja, sobe za odgojitelje
(spremacica)

Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije igracaka, didaktickog i pedagoski

neoblikovanog materijala (odgojitelji i spremacica u dogovoru)
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14.1. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za sobu dnevnog
boravka (spremacica)

Popis stvari Ucdestalost Nadin Upotreba Vrsta dezinf.
CiSéenja CiS¢enja |dezinf. sredstva sredstva
Podne povrsine 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Zidne obloge 1 x tjedno mehanicki
Krevetiéi 1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
Stolovi I xdnevnoip.p. |mehanicki 1 x dnevno Dezinfekcijsko
sredstvo
Stolice 1 x tjedno i p.p. mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
Ormari i police:
- vanjski dio 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Dezinfekcijsko
- unutarnji dio 1 x mjesecno mehanicki 1 x mjesecno sredstvo
Klorni preparati
Rasvjetna tijela 1 x mjesecno mehanicki
- vrata 1 x dnevno mehanic¢ki
- prozori 2 x mjese€no i p.p. |mehanicki
Radijatori 1 X tjedno mehanicki
Kos za otpatke 1 x dnevno ili po I xdnevnoili |Klorni preparati
praznjenju mehani¢ki  |po praZnjenju
Tepisi 1 x dnevno usisavanje
4 x godisnje pranje
1 x godi$nje kemijsko
¢iséenje
Popluni 1 x godiSnje i p.p. |strojno
Navlake i plahte:
1 x tjedno i p.p. strojno

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, briSu se 1 x dnevno vlaznom krpom.




14.2. Minimum higijenskih mjera i1 plan deziniekcije za garaerobe 1 noanike

(spremacica)
Popis stvari Ucestalost Nadin ¢iSéenja |Upotreba dezinf.| Vrsta dezinf.
¢iséenja sredstva sredstva
Podne povrSine |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Zidne obloge | x tjedno i p.p. |mehanicki
Drvene klupice |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Dezinfekcijsko
sredstvo
Prostor za cipele | 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Dezinfekcijsko
sredstvo
Rasvjetna tijela |1 x mjesecno mehanicki
- vrata 1 x dnevno mehanicki
- prozori 2 x mjesecno mehanicki
Radijatori 1 x tjedno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom krpom.

14.3. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za sanitarne prostore

(spremacica)
Popis stvari | Ucestalost ¢iS¢enja | Nacin iS¢enja Upotreba Vrsta dezinf.
dezinf. sredstva sredstva
Podovi 2 x dnevno mehanicki 2 x dnevno Klorni preparati
Zidne plocice 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Ormari i police |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Umivaonici i
slavine 2 x dnevno mehanicki 2 x dnevno Klorni preparati
WC 2 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Pregrade oko
WC i vrata 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Tus kade 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Kante za otpatke |1 x dnevno po 1 x dnevno po
praznjenju mehanicki praznjenju Klorni preparati

Nosaci
papirnatih rola |1 x dnevno mehanicki 1 X dnevno Klorni preparati
Dozatori za
tekuci sapun 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Radijatori 1 x tjedno mehanicki 1 x jedno Klorni preparati

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom krpom.
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14.4. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za kuhinjski prostor
(kuhar/pomoc¢na kuharica)

Popis stvari

Ucdestalost ¢iSéenja

Nadin ¢iS¢enja Upotreba

dezinf. sredstva

Vrsta dezinf.
sredstva

Prije pocetka rada dezinficirati radne povrsine!

Priprema vocéa i povréa

Radna ploha Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Sudoper Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Univerzalni stroj

Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Zidne plocice 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Podovi 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Vrata 1 x dnevno mehanic¢ki 1 x dnevno Dezinfekcijsko

sredstvo
Priprema tijesta i kolac¢a
Radna ploha Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Pec¢nica Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Priprema mesa

Radna ploha Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Sudoper Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Panj i daska Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Stednjak Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Napa i ventilator

1 X mjesecno mehanicki 1 X mjesecno Klorni preparati

Ostali pribor

Sude Nakon upotrebe mehanicki Nakon svake Klorni preparati
(rostfraj,porculan, upotrebe
staklo)
Pribor za jelo, crno |Nakon upotrebe mehanicki Nakon svake Klorni preparati
sude, upotrebe
termos posude
Kolica za Nakon upotrebe mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
serviranje
Police za odlaganje |1 x dnevno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
suda (otvorene,
zatvorene)
Stroj za pranje 1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
suda
Kanta za otpatke i |Po praznjenju mehanicki Po praznjenju Klorni preparati

smecée




Radijatori 1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

Radna odjec¢a u Svakodnevno Strojno pranje
kuhinji

14.5. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za praonicu
(spremacica)

Prostor za odlaganje i pranje prljavog rublja:

Popis stvari | Ucestalost ¢iS¢enja | Nacin €iS¢enja Upotreba Vrsta dezinf.
dezinf. sredstva sredstva

Sanduci za

prljavo rublje |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

Stroj za

pranje rublja |1 x tjedno mehanicki

Zidovi i vrata |1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

Pod 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

Prostor za Cisto rublje:

Popis stvari | Ucestalost ¢iS¢enja | Nacin ¢iS¢enja Upotreba Vrsta dezinf.
dezinf. sredstva sredstva

Ormar i police |1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

Zidoviivrata |1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

Pod 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom Krpom.
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14.6. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za skladiSte ZiveZnih
namirnica (kuhar/pomoc¢ni kuhar)

Popis stvari | Ucestalost ¢iS¢enja | Nacin CiS¢enja Upotreba Vrsta dezinf.
dezinf. sredstva sredstva

Police 1 x tjedno mehanicki Klorni preparati
Hladnjak
- vanjski dio |1 x dnevno mehanicki Kod svakog Klorni preparati
- unutarnji dio |1 x tjedno i p.p. mehanicki ¢iScenja
Zamrzivac
- vanjski dio |1 x tjedno mehanicki Kod svakog Klorni preparati
- unutarnji dio |Prema potrebi mehanicki ¢is¢enja
Zidovi i vrata |1 X tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
Pod 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Vaga Nakon upotrebe mehanicki Nakon upotrebe |Klorni preparati
Skladiste
potroSnog
materijala
- police 1 X mjesecno mehanicki I x mjeseCno  |Klorni preparati
- zidovi 1 x mjesecno mehanicki
-vrataipod |1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, bridu se 1 x dnevno vlaznom krpom

14.7. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za vanjske povrSine
(odgojitelji, spremacice, domar)

Popis stvari | UCestalost ¢iS¢enja | Nacin ¢iS¢enja| Upotreba Vrsta dezinf.
dezinf. sredstva sredstva
Zelene povrsine |1 x dnevno Sakupljanje
otpadaka
1 x tjedno Kosnja
Vrata 1 x dnevno mehanicki
Ko§ za otpatke |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Rasvjetna tijela mehanicki
Betonske 1 x dnevno mehanicki
povrsine
Pjes¢anici 1 x dnevno Sakupljanje 1 x dnevno
otpadaka,
mehanicki
Drvene 1 x dnevno mehanicki
povrSine




14.8. Minimum higijenskih mjera i plan dezinftekcije garderobe za odrasle

(spremacice)

Popis stvari

Udestalost ¢iSéenja

Nadin ¢iSéenja

Upotreba
dezinf. sredstva

Vrsta dezinf.
sredstva

Garderobni 1 x tjedno i p.p. mehanicki 1 x tjedno i p.p. |Klorni preparati
ormari
Sanitarni ¢vor |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom krpom

14.9. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije ureda ravnatelja, sobe
za odgojitelje (spremacica)

Popis stvari | Ucestalost ¢iSé¢enja | Nacin CiScenja Upotreba Vrsta dezinf.
dezinf. sredstva sredstva

Podne povrsine |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Vrata 1 x dnevno mehanicki
Kos§ za otpatke |1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno Klorni preparati
Rasvjetna tijela |1 x mjese¢no mehanicki
Ormari, stol. Klorni preparati
stolice 1 x dnevno mehanicki 1 x dnevno
Radijatori 1 x tjedno mehanicki 1 x tjedno Klorni preparati
Staklene
povrSine 2 x mjese¢no mehanicki

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom krpom.
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14.10. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije igracaka, didakti¢kog
i pedagoski neoblikovanog materijala (spremacice i odgojitelji u dogovoru)

Postupak s pedago3ki neoblikovanim materijalima (odgojitelji):
— biolosko razgradiv materijal (grane, liS¢e, sjemenke, mahovina, voée i povrée...)
uklanjati pravovremeno zbog procesa truljenja i raspadanja
- voditi brigu o izboru pedagoski neoblikovanog materijala
- ne prihvacati donacije starih tepiha, tapeciranog i oste¢enog namjedtaja te drugih
predmeta koji bi mogli ugroziti sigurnost i zdravlje djece
- odgojitelj je duzan strukturirati prostor u funkciji djetetovih moguénosti i potrebe i
odrzavanja higijene na to prostoru.
Odrzavanje igrac¢aka (spremacice):
Drvene igracke:
- 2x mjese¢no, mehanicki.
Plasti¢ne igracke:
— 1 x tjedno, mehanicki, dezinfekcija klornim preparatom 1 x tjedno.
Platnene igracke:

- 1 x mjesecno strojno pranje

Mehanicko ¢iscenje:
- pod mehani¢kim €iS¢enjem podrazumijeva se upotreba krpa za ¢iséenje, kanti i ostalog
pribora, tople vode (u dovoljnoj koli¢ini uz ¢esto mijenjanje) i deterdZenta.
Upotrebe dezinfekcijskih sredstava:
- dezinficirati se mogu sve povrsine i predmeti samo nakon dobrog mehani¢kog ¢iséenja
- za sve povrSine, osim parketa, koristiti klorne preparate, strogo se pridrZavajué¢i uputa
0 pripremi preparata za upotrebu.
Postupak s priborom za ¢iséenje:
- kante mehanicki oprati i posusiti nakon svake upotrebe
- krpe za pranje nakon svake upotrebe oprati u deterdZentu, dezinficirati i staviti na
odgovarajuce mjesto da se posuse
- pribor za ciS¢enje mora biti razliCit za podove od onog za zidove, ostale povrsine i
predmete, te razli¢it po prostorima (za sanitarne prostore, kuhinju, sobu dnevnog
boravka i ostale zajednicke prostorije)
- sva sredstva i pribor koja se koriste u radu ne smiju se odlagati u prostorijama u

kojima borave djeca.



U Josipdolu, 21. srpnja 2026. godine

KLASA:601-07/26-01/02
URBROIJ:2133-80-03-26-01

Sigurnosno-zastitni i preventivni program razmatran je i prihvacen na sjednici Odgojiteljskog
vijeca 27.11.2025. godine. Prihvacen je na 10. sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj 21. srpnja

2026. godine.

Danom stupanja na snagu Sigurnosno zaStitnog i preventivnog programa Djecjeg vrti¢a
Josipdol stavlja se izvan snage Sigurnosno zastitni i preventivni program Djecjeg vrti¢a

Josipdol (KLASA:601-07/23-01/09, URBROJ:2133-80-01-23-01).
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